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Nota de apresentacao

1 Como se sabe, uma das atribuigdes/obrigag¢des do juiz presidente ¢ a de “[p]romover,
com a colaboragdo dos demais juizes, a aplicacdo de medidas de simplificacdo e
mecanismos de agilizacdo processuais (...)” (art. 94.9/4/d LOSJ). “Promover”, diz a lei,
porque em tratando-se de matéria em que a primeira e Gltima palavra cabe ao juiz
concreto, no exercicio das inerentes fungdes, a accao do presidente terd de parar la onde
se prefigure o imiscuir naquelas fungdes — isso por 6bvio imperativo de independéncia na
sua dimensdo interna. Ou dito de outro jeito: a funcédo do presidente, neste particular, é o
de catalisador de consensos, facilitador de boas praticas que, por o serem, a todos (juizes,
Juizos e, no limite, Tribunal como unidade de gestdo) beneficiarao.

2 lgualmente se sabe ser altamente proveitoso para o Tribunal a tendencial uniformizacgéo
de procedimentos como 0s que estdo vertidos em inimeros provimentos avulsos: a)
porque teoricamente consagrando modos correctos de proceder a curto ou medio prazo
imprimirdo maior celeridade e agilizagdo na tramitacdo dos processos e isso de modo
generalizado em todos os Juizos do Tribunal; b) porque tendencialmente uniformizando
modos de fazer, a todos dara seguranca e previsibilidade, desde (e em especial) 0s juizes
que no Tribunal permanecem apenas um ano, até aos juizes e oficiais de justica (e mesmo
magistrados do Ministério Publico, ainda que de jeito reflexo) que transitem entre Juizos
do (mesmo) Tribunal; ¢) porgue procedimentos tendencialmente homogéneos permitem,
a um nivel macroscépico, melhor, e de modo mais justo, interpretar resultados, e
organizar ac¢Oes de gestdo, em Juizos com atribuicdes andlogas.

3 Insiste-se no vocabulo “tendencial” porque ndo é, ndo pode ser, nosso objectivo uma
perfeita e consumada uniformizacao nos diversos Juizos cujo funcionamento depende de
distintas pessoas, por forca com distintas visdes das coisas. Mas ndo poder chegar a
solucdo ideal, que por o ser ndo é alcan¢avel, ndo nos absolve de lograr a solucao possivel,
razoavel. E € isso que se pretende: uma “tendencial” uniformizacdo dos modos de
proceder nos varios Juizos e que por o ser devera deter-se no patamar em que 0 que 0
consenso é possivel ou expectavel. Dai que o que se pretende é uma consolidacgao,
sistematizada, trabalhada, da matéria constantes de varios procedimentos por cada uma
das jurisdicdes existentes no Tribunal, com as actualizacdo que forem pertinentes e
inovando onde se mostrar essencial — sem se perder de vista que se pretende um
instrumento uno, que concite a maxima adesdo, é mister ndo ensaiar solucdes que, pela
sua ousadia ou o que for, mostrem pouca aptidao para gerar, em torno delas, consensos.
Dai ndo se de estranhar o caracter sucinto de algumas das propostas, que precisamente se
detiveram naquilo que seria consensual.

4 De tudo o referido, logo se deduz que o que se pretendeu foi um “Guia de Boas
Praticas”, ficando bem vincado que néo é (e ndo podia ser) um documento de conteido
obrigatdrio, impositivo. A metodologia de que é fruto suscitara (assim se espera) uma
natural adesdo, mas onde ndo for esse o caso nada se altera: obviamente, 0s juizes
continuardo a dispor da faculdade de organizarem os procedimentos de outra forma. Mas
se aceitarem o que ficar exarado no dito documento, entdo poderédo a ele aderir, no todo
ou em parte, ou com aditamentos, prolatando nos termos gerais provimento que nesse
caso podera assumir a forma simples de mera remissdo, total ou parcial. Ou, ndo o
fazendo, podem simplesmente segui-lo sem a formaliza¢do do provimento, como mera
boa pratica ou, como se diz, como “soft law”.



5 Uma nota mais acerca da metodologia e respectivo iter, que se desdobrou em quatro
fases. Numa primeira fase, e de acordo com a respectiva disponibilidade,
representatividade, potencial permanéncia no arquipélago e proficiéncia nas especificas
matérias, contactamos varios colegas que, em grupos de dois ou trés (mais do que isso
tornaria as coisas de gestdo mais dificil), aceitaram o encargo (sdo os acima referidos, no
indice, diante de cada matéria) — a autonomizacdo de um grupo de trabalho para a
“jurisdi¢do de execugao de penas” visou dar cor a circunstancia de a matéria de execucéo
de penas desbordar as largas competéncias do TEP (quer porque este ndo executa penas
de multa; quer porque a execuc¢do de penas privativas da liberdade ndo tem incidéncia
apenas no TEP) e, até onde fosse possivel, “limar” os conflitos comuns (em qualquer
lugar do pais) entre tribunal de condenacao e tribunal de execucédo de penas (nesta parte,
alocar ao grupo de trabalho a magistrada do TEP e dois magistrados com competéncias
criminais e com larga experiéncia, afigurou-se-nos a estratégia adequada que, de resto,
cremos, jA se percepciona na prética). Numa segunda fase, diligenciamos pelo
levantamento de todos os provimentos sobre “case management” em vigor no tribunal,
entregando-os aos grupos de trabalho que sobre eles debateram, os trocaram entre si, tudo
conforme lhes aprouve e foi conveniente ao fim visado. Na terceira fase, enviados ao
presidente Tribunal os cinco textos consolidados e relativos a cada uma das jurisdicoes,
foram eles enviados a todos os juizes, por 15 dias, para sugestdes, reparos ou observacdes
e eventual reformulacdo da proposta dos grupos de trabalho. Na Gltima fase, de posse de
todos os textos consolidados, coube entdo a presidéncia do Tribunal verté-los num
documento Unico, devidamente formatado e o mais sistematizado possivel, para se tornar
um documento de facil e efectivo manejo.

(Pedro Soares de Albergaria, juiz Presidente do TICA)



I Jurisdicéo Civel?
1. Dossier de acompanhamento em suporte fisico

1.1. Em cumprimento do estatuido no art. 28.%/1 da Port. 170/2017, de 25.5, e
arts. 6.2, 7.2, 132.° e 157.°/2 CPC, deverdo constar do suporte fisico os:

o Articulados das partes;
Despachos proferidos ao abrigo dos arts. 590.°, 591.°, 593.° e 597.° CPC,;
Relatdrios periciais e respetivos esclarecimentos;
Actas;
Avisos de recepcao remetidos pelo Tribunal e devolvidos pelos CTT;
Despachos que decidam qualquer incidente processual ou da instancia;

o Sentencas e/ou decisdes proferidas ao abrigo do disposto no art. 791.° CPC e nos
processos especiais regulados no Livro V do mesmo diploma;

O O O O O

1.2 Nos processos executivos, e apenas quando existam incidentes
declarativos processados por apenso ou na situacao a que alude o art. 724.°/5 CPC, devera
constar do suporte fisico:

o Requerimento executivo;

o Auto de penhora;

o Certidao de 6nus e encargos;

o Comprovativos de citagdo do executado, conjuge e terceiros titulares de garantias
reais;

o Documentacéo relativa ao cumprimento do art. 119.° CRPr.;

o Decisdo do AE quanto & modalidade da venda.

1.3 Nos processos de insolvéncia:

o A sentenca de declaracdo de insolvéncia;

o As decisdes finais proferidas nos respetivos apensos (incluindo a deciséo que
aprecia o pedido de exoneragédo do passivo restante);

o Os relatérios apresentados pelo Al.

2. Citac0es e notificacOes

2.1 Sempre que o expediente de citagdo vier devolvido com a mengéo “mudou-se”,
“ndo reclamado” ou “desconhecido na morada”, devera a UP, sem necessidade de prévio
despacho judicial, averiguar nas bases de dados a que alude o artigo 236.°/1 CPC, e tentar
a notificacdo na morada que for detetada. Se por esta via se frustrar a citacdo, a UP, sem
necessidade de prévio despacho, dard cumprimento ao disposto no art. 231.° CPC.

2.2. Sempre que for requerida a citacdo edital de uma parte, a UP devera pesquisar
nas bases de dados sobre o Gltimo paradeiro ou residéncia conhecida (art. 236.° CPC).
Obtendo-se nova morada, repete-se o ato ou, sendo o caso, informa-se o0 AE. Em caso
negativo, lavra-se termo de conclusédo com informacéo do resultado das pesquisas.

3. Expediente

1 Juizes Bruno Bom Ferreira e Renato Grazina



3.1 Sempre que for informado o o6bito de alguma das partes, a UP deverd, antes de
lavrar termo de conclusdo, requisitar o respectivo assento de 6bito, caso 0 mesmo nao
tenha ja sido junto aos autos.

3.2. O pedido de informacdo, por parte de Tribunais ou do MP, quanto ao estado dos
autos deverd ser respondido oficiosamente pela UP.

3.3 Por regra, a emisséo de certidao ndo carece de prévio despacho judicial. Havendo
duvidas sobre a emissdo da certiddo (finalidade, legitimidade, confidencialidade e/ou
outro motivo), sera aberta conclusdo para despacho judicial, com informacgdo quanto
aquelas.

3.4 Sendo junto ao processo o coédigo de uma certiddo eletronica (de registo
comercial, civil, predial ou automdvel), deverd a unidade de processos aceder a esta e
autuar o respetivo “PDF”.

4. Procuracao forense

Sendo detetada a falta de procuracéo forense, a UP notificara o advogado para que,
no prazo de 10 dias, supra a falta, s6 sendo aberta conclusédo caso aquele ndo o faca (a UP
devera estar especialmente desperta nas acdes especiais para cumprimento de obrigacdes
pecuniarias).

5. Requerimentos probatorios

Sempre que seja requerido o depoimento por videoconferéncia de testemunhas
residentes fora da comarca, a UP diligenciara, sem necessidade de despacho prévio, pela
execucdo de tal pedido (art. 502.%/1 CPC).

6. Medicina Legal

6.1 Recebida informacdo de agendamento de pericia em estabelecimento hospitalar
ou de entidade a quem foi solicitada a realizacdo de pericia/exame, a UP devera efetuar
oficiosamente as notificacdes que se mostram necessarias para a comparéncia nas
entidades em causa, fazendo as adverténcias dai advenientes quanto a eventual falta.

6.2 As faturas emitidas pelo INMLCF serdo pagas sem prévia necessidade de
despacho judicial. Caso a unidade de processos detete desconformidades com a respectiva
tabela legal lavrara termo de concluséo.

7. Recursos

Sempre que o Tribunal Superior pega 0 acesso ao processo principal e seus apensos,
a UP concedera tal acesso sem necessidade de prévio despacho judicial.

8. Custas

Sendo pedido o pagamento das custas em prestacOes, a UP apreciara se estdo
reunidos os pressupostos do art. 33.° RCP e, em caso afirmativo, emitird as respetivas



guias. Em caso negativo, notificara o requerente de que o pedido é legalmente
inadmissivel.

9. Acdo Executiva

Quando a acdo executiva de processo ordinario se funde em titulo de crédito, a UP
devera notificar o exequente, sem prévio despacho judicial, para, em 10 dias, proceder a
esse envio, sob pena de extingdo da execucéo, indicando, para o efeito, o art. 724.°/5 CPC.

10. Insolvéncia

10.1 Sempre que o Al preste contas, a UP devera, sem necessidade de prévio
despacho judicial, cumprir o disposto no art. 64.°/1/2 CIRE, sendo concedido o prazo de
5 dias a comissdo de credores para se pronunciar.

10.2 Antes da conclusdo para julgamento das contas do Al, a UP devera, no processo
principal, elaborar conta e, s6 apds aquela se mostrar paga, lavrar termo de conclusao para
sentenca.

10.3 Caso o fiduciario ndo apresente o relatorio a que alude o artigo 240.%/2 CIRE na
respetiva data, a UP devera notifica-lo para o apresentar no prazo maximo de 5 dias.

10.4 Sempre que for junto aos autos a lista provisoria de créditos ou acordo para
prorrogacdo o prazo de negociagdes (em processo especial de revitalizacdo ou em
processo especial para acordo de pagamento), a UP deverd, antes de lavrar termo de
conclusdo, juntar ao processo eletrénico a respetiva publica¢do no portal “Citius” ou, caso
a mesma nao tenha sido feita, notificar o AJP para tal fim.

10



I Jurisdicdo Criminal?

1.

Medidas de boa gestéo processual

1.1 Elementos a constar da capa do processo (quer fisico quer do processo eletrénico).

1.1.1 Emgeral

Sempre que seja recebido um processo comum colectivo, processo comum singular,
processo especial sumario/abreviado/ sumarissimo ou recurso de contraordenagdo, a UP
deve fazer constar da capa, com mencao de folhas (doravante “fls.”) e/ou referéncia
(doravante “ref.””), e adaptando ao caso concreto, os seguintes elementos:

a)
b)

f)
9)
h)
i)
)

A data dos factos e tipo(s) legal de crime imputado/contraordenacao;
O nome completo do arguido, com mengdo de fls./ref. em que consta o TIR e
outras medidas de coacao que tenham sido aplicadas no &mbito de interrogatorios
judicias realizados, dos advogados constituidos ou nomeados, com referéncia das
fls./ref. em que consta a procurac¢do ou a nomeacao, devendo ainda assinalar-se a
eventual atribuicdo de apoio judiciéario;
O nome completo do assistente, com mencéo de fls./ref. em que foi admitida a sua
constituicdo, com indicacédo de fls./ref. em que consta a procuracdo a mandatario
ou a nomeacdo de patrono, devendo ainda assinalar-se a eventual atribuicdo de
apoio judiciario;
O nome completo do demandante/demandado civil, com indicacéo das fls./ref. em
que consta a procuracdo do mandatario ou nomeacao de patrono/defensor, se for
0 caso, devendo ainda assinalar-se a eventual atribuicdo de apoio judiciario;
Acusacao publica, acusacdo particular, acompanhamento ou ndo pelo MP da
acusacdo particular, adesdo a acusacdo publica e, em caso de recurso de
contraordenacdo (art. 62.° RGCC do DL 433/82);

a. decisdo administrativa;

b. recurso de impugnacao;
pedido(s) de indemnizacao civil;
objecto(s)
taxa de justica;
mencao se foram recolhidas declaragcdes para memoria futura;
mencao de natureza urgente do processo, se for o caso.

1.1.2 O caso da “espécie processos de cimulo juridico”

Na espécie “processos de caimulo juridico” (conforme Oficio CSM 4604, de 11.9.2015) -
e caso nao se opte por criar tal apenso apenas para fins estatisticos - para os efeitos do
disposto no art. 472°1 CPP, a UP deve fazer constar da capa e do verso da capa, com
mencao de “fls. e/ou ref”’, com adaptacdo ao caso concreto, os seguintes elementos (0s
quais devera actualizar ao longo da “vida do processo™):

Todos os elementos supra referidos em 1.1.1, a), b e j) e infra 1.1.5;

Todas as certidOes provindas de outros processos, o despacho que determina a
realizacdo do cumulo juridico superveniente, sentenca cumulatoria e respectivo
transito.

2 Juizes Patricia Pedreiras, Nuno Madureira e Manuela Miranda Flores

11



1.1.3 O caso dos processos de “internamento compulsivo”

Na espécie de processos de “internamentos compulsivos”, a UP deve fazer constar da
capa e verso da capa, com mencao de “fls. e/ou ref”’, com adaptagdo ao caso concreto, os
seguintes elementos (os quais devera actualizar ao longo da “vida do processo”):

Todos os elementos supra referidos em 1.1.1, a), b e j);

Identificagdo do familiar mais proximo;

Despacho que determina a confirmacédo do internamento compulsivo;

Decisdo de manutencéo do internamento ou tratamento ambulatorio compulsivos;
Despachos de revisdo do internamento

1.1.4 Casos de processos com objectos apreendidos

Na capa dos processos com objectos apreendidos sera estampado um carimbo com a
palavra “Objectos” e no sistema informatico carregar-se-a a informacao na “gestdo de
objectos”.

1.1.5 Actualizacdo das anotacGes na capa do processo, referidas em 1.1.

Devera proceder-se a actualizacdo das anota¢des a capa do processo, ao longo da vida
deste, com mencdo de fls. e/ou ref. adaptada ao caso concreto, com 0s seguintes
elementos:

Despacho proferido no &mbito do arts. 311.°, 312.°, 313.° e 391.°-C CPP;
Despacho proferido ao abrigo do disposto no art. 396.° CPP;

Despacho de admisséo do recurso de contraordenacao;

Contestacao;

Relatorio social;

Avaliacdo de risco da vitima de violéncia doméstica na fase de julgamento;
Sentencga/acordao/decisdo;

Transito em julgado;

Todo o despacho que implique alteracdo da execucao da pena/custas aplicada — p.
ex.: autorizacdo do pagamento da pena de multa em prestacGes; substituicdo da
pena de multa por trabalho a favor da comunidade; revogacdo da prestagéo de
trabalho a favor da comunidade em substituicdo da pena de multa e/ou prisao;
conversdo da pena de multa em pena de priséo subsidiaria; suspensao da execucdo
da pena de prisdo subsidiaria; suspensdo provisoria da pena de prestacdo de
trabalho a favor da comunidade; alguma adverténcia, prorrogacdo ou modificagao
dos deveres impostos a suspensdo da pena de prisdo, nos termos do art. 55.° do
CP; autorizacdo do pagamento da pena de coima/custas em prestagoes;
substituicdo da pena de coima por trabalho a favor da comunidade;

Planos de reinsercdo social da DGRSP, respectivos relatorios periodicos e
relatorio final;

Planos da DGRSP para efeitos de prestacdo de trabalho a favor da comunidade,
nos termos do art. 495.° CPP, respectivos relatérios de acompanhamento e
relatorio final;

Guias comprovativas do pagamento das penas de multa e custas e termos de
entrega de cartas/licengas de conducao;

Liquidacdo de pena e/ou medidas de seguranga e respectivo despacho
homologatorio desta;
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e Mandados de detencdo e/ou ligamento/desligamento devidamente certificados;

e Recursos e respostas ao recurso e acordao da RL/STJ/TC.

e Recursos intercalares: a interposicdo de recursos intercalares com subida a final
ficara a constar da capa de todos os volumes do processo até a respectiva subida.

e Extingdo da pena.

1.2 Outras praticas oficiosas a cargo das UP
1.2.1 Pendéncia de outros processos

Apobs a distribuicdo de processo para julgamento, devera a UP lavrar informacéo positiva
ou negativa, sobre a eventual pendéncia de outros processos que determinem a apensagéo
nos termos do art. 25.° CPP, mediante prévia pesquisa informatica, identificando, em caso
de busca positiva, a data de entrada em juizo de cada um desses processos, o estado dos
mesmos e se estes abrangem outros intervenientes. O mesmo se aplica a espécie de
internamentos compulsivos.

1.2.2 Dados de identificacdo de intervenientes processuais

Quando os intervenientes processuais comparecam em diligéncia judicial devera a UP
completar os respectivos dados de identificacdo (nUmeros do cartdo de cidaddo, de
contribuinte fiscal e contacto telefonico, enderego electrénico), e inseri-los no processo
eletronico respetivo.

1.2.3 Volume dos autos

Para facilitar o manuseamento dos processos, cada volume fisico do processo nao
ultrapassard, por regra, as 200 folhas, evitando-se, todavia, a separa¢do da mesma peca
entre volumes.

1.2.4 Verificacdo de efectiva convocagao de intervenientes processuais.

Na semana que antecede a realizacdo de qualquer diligéncia judicial, deverd a UP
averiguar a efectiva e regular convocacdo das partes, advogados e intervenientes
acidentais, dando conhecimento ao juiz de qualquer irregularidade que nao consiga suprir
oficiosamente.

2. Procedimentos oficiosos gerais a cargo da UP

2.1 Emissao de certidGes em todos os processos, independentemente da sua forma
processual

2.1.1 O pedido de emissdo e entrega de certiddes, realizado por outros tribunais, pelo
MP, ou pelos sujeitos processuais, devera ser realizada oficiosamente pela UP com base
nos elementos dos autos. Estdo excluidos os processos em segredo de justica.

2.1.2 Em caso de duavida sobre a emissdo oficiosa da certiddo (finalidade,

legitimidade ou outro motivo), a UP submete o pedido a despacho judicial, fazendo
expressa mengao das davidas.
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2.1.3 Em todos 0s processos, mas em especial nos urgentes, devera ser acautelada a
emissdo da certiddo em tempo Util, com respeito das indicagdes constantes do pedido
formulado, mesmo em periodo de férias judiciais.

2.2 Emissao de certiddo de despacho de aplicacdo de pena em processo sumarissimo

Quando seja solicitada em qualquer processo sumarissimo certiddo do despacho de
aplicacdo da pena devera ser sempre remetida certiddo da promocao do MP com proposta
de pena, pois sO esta contém a indicacdo dos factos, bem como de despacho com
contraproposta e declaracdo de aceitacdo do MP, caso existam.

2.3 Pedido de informacéo sobre o estado dos autos

O pedido de informacéo do estado dos autos, realizado por outros tribunais, ou pelo MP,
devera ser satisfeito oficiosamente pela UP com base nos elementos dos autos. Excluem-
se os pedidos relacionados com a contagem de penas, excepto se a liquidacdo da pena ja
tiver sido efectuada, caso em que vigora a instrucao do ponto 2.1.

2.4 Juncdo incorrecta de papéis

A juncao incorrecta de papéis, assim que detectada, sera corrigida oficiosamente.

2.5 Procuracéo forense

Detectada a falta de procuracao forense, a UP logo lavraré cota e notificard o advogado
para, no prazo de 5 (cinco) dias, suprir a falta e ratificar o processado, s6 sendo aberta
concluséo para que se profira o despacho previsto no art. 48°/2 CPC no caso de nada ser
junto ou ratificado.

2.6 Acesso de juiz desembargador relator a autos com decisédo em recurso

Apobs distribuicdo dos processos na RL, deve a UP, sem necessidade de prévio despacho
judicial, a UP dara acesso ao processo eletronico ao juiz desembargador relator a quem
foi distribuido o recurso, seja nos autos de recurso, seja nos respetivos apensos (neste
ultimo caso apenas se expressamente solicitado), através do sistema informético de
suporte & atividade dos tribunais (“Citius”).

2.7 Pedidos de escusa deduzidos por defensores oficiosos ou por patronos
Quando sejam juntos aos autos pedidos de escusa deduzidos por defensores oficiosos/
patronos, a UP aguardara dois dias pela juncdo de decisdo a proferir pelo Conselho

Regional da Ordem dos Advogados, sendo que se a mesma ndo for junta nesse prazo,
insistira pela sua juncdo notificando esta entidade, sem necessidade de abrir concluséo.

2.8 Pegas processuais provenientes de outros processos

Nas pecas processuais vindas de outros processos que sejam juntas ao processo fisico sera
carimbada a palavra “Certidao” ou “Copia’” consoante o caso.
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2.9 Diligéncias para garantia de videoconferéncia

No cumprimento de despacho de agendamento de audiéncia de julgamento, se a UP
verificar que qualquer das testemunhas/assistente/demandante (caso tenha sido ordenada
a prestacao de declaracGes) arroladas residem noutra ilha ou no continente, diligenciara,
sem necessidade de despacho judicial prévio, pela sua inquirigdo mediante
videoconferéncia.

2.10 Controlo do rol de testemunhas do arguido

Sendo junto pelo arguido rol de testemunhas, a UP controlara se foi cumprida a indicacéo
referida no art. 283.°/3/d CPP: na negativa notificara o arguido para Ihe dar cumprimento
no prazo de dois dias sob pena de indeferimento do rol apresentado.

2.11 Pagamentos
2.11.1 De exames, pericias e outras diligéncias

Os exames, pericias e outras diligéncias previstas na Port. 175/2011, de 28.4,
solicitadas pelo tribunal as entidades nela referidas, serdo pagas sem necessidade de
despacho para o efeito, visto ser o pedido de pericia, exame ou diligéncia que desencadeia
a obrigacdo de pagamento. O pagamento sera efectuado apenas se a pericia tiver sido
realizada, ap0s a apresentacao do respectivo relatorio e de acordo com o valor previsto na
tabela.

2.11.2 Anuncios respeitantes a contumazes

Os anuncios respeitantes a contumazes serdo pagos nem necessidade de despacho e
com base no despacho que decretou a contumacia.

2.11.3 Transportes de detidos/presos

Os transportes de presos, quando solicitado o respectivo pagamento, serdo pagos sem
necessidade de despacho e com base naquele que ordenou a detencao/priséo.

2.11.4 Ajudas de custo e subsidios de viagem/marcha

A compensacdo equivalente ao montante das ajudas de custo e dos subsidios de
viagem e de marcha a entregar aos OPC a que alude o n.° 2 do art. 317° CPC sera paga
sem necessidade de despacho apds a remessa das informacdes a que alude o n.° 3 do
preceito, valendo como custas do processo (art. 317.°/6 CPP).

2.12 Préticas relativas a execucdo de sancdes penais

2.12.1 Multa

2.12.1.1 Findo o prazo de pagamento voluntario da multa ou do pagamento de
uma prestacdo da multa sem que aquela ou esta se mostrem pagas a UP, oficiosamente,
efectuard pesquisa sobre a existéncia de bens em nome do condenado e abrira vista ao
MP com essa informacao.
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2.12.1.2 Apbs vista do MP, caso a promogao ndo seja no sentido da execucao
coerciva da pena de multa, a UP notificara oficiosamente o condenado do seguinte:

“Esgotado que esta o prazo de pagamento voluntario da multa, fica notificado(a)
para, em dez dias, se pronunciar, querendo, sobre 0os motivos subjacentes ao seu
ndo pagamento. Fica ainda advertido(a) de que, nada dizendo dentro de tal prazo,
sera ponderada a conversao da multa ndo paga em prisdo subsidiéria, nos termos
que venham a ser indicados pelo Mm® Juiz.”

2.12.2 Pena suspensa

2.12.2.1 Em caso de pena suspensa, ap0s o termo da suspensdo, a UP,
oficiosamente solicitara, 0 CRC do condenado e procedera a consulta dos processos
pendentes, inquéritos incluidos, através de funcionalidade propria existente no Citius.

2.12.2.2 Caso a suspenséo da execucdo da pena seja acompanhada com regime de
prova, terminado o prazo de suspensédo da pena a UP, oficiosamente, solicitard a DGRSP
o relatério de acompanhamento final.

2.12.2.3 Devera a UP manter controlo apertado sobre o cumprimento por parte
dos condenados de penas suspensas em que seja imposta uma condi¢do a comprovar nos
autos. Decorrida uma semana sobre o termo do prazo de cumprimento de condi¢do néo
comprovada nos autos notificard o condenado para informar os autos se cumpriu a
condic&o e, na negativa, as razdes para 0 ndo cumprimento.

2.12.3 Trabalho a favor da comunidade

2.12.3.1 O referido em 2.11.2.1 a respeito da pena suspensa é aplicavel a pena de
prisdo substituida por trabalho a favor da comunidade, ap6s o termo do cumprimento do
trabalho.

2.12.3.2 Para a aplicacdo de trabalho a favor da comunidade € solicitada 8 DGRSP
plano de execucao (arts. 490.°/2 e 496.°/1 CPP). Informando a DGRSP que o condenado,
convocado, ndo se apresentou a entrevista, a UP, oficiosamente, notificard aquele e seu
defensor para se pronunciarem acerca da ndo comparéncia, em 10 dias.

2.12.3.3 Tomando conhecimento do inicio da execucdo das horas de trabalho a
favor da comunidade, a UP faz a previsao de acordo com o plano homologado do termo
da prestacdo de trabalho, alarmando os autos em conformidade, para oportunamente
solicitar informacdo & DGRSP. sobre o relatério final. N&o sendo reportados
incumprimentos nem anomalias, ndo sera aberta vista nem conclusao.

2.12.4 Pena acessoria de proibicdo de conduzir
N&o se mostrando junto o titulo de conducéo no prazo de apresentacdo voluntaria,

a UP, oficiosamente, solicitara aos OPC a apreensdo do titulo com base no artigo 500.%/3
CPP, e ap6s a juncéo do titulo ou de informacao da PSP abrira concluséo.
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2.12.5 Titulo de conducéo caducado

Informando a DSVTT que o titulo de conducdo do condenado caducou por
qualquer motivo e solicitando o seu envio para arquivamento, a UP oficiosamente
procedera ao envio do titulo apds o cumprimento da san¢do acesséria, comunicando ao
condenado essa remessa e de que para efeitos legais deixa de estar habilitado para
conduzir veiculos motorizados.

2.12.6 Prisao
2.12.6.1 Desconto

2.12.6.1.1 Apos o cumprimento de mandados de conducéo ao EP de condenado
em pena de prisdo, e com vista a liquidacdo de pena e ao cumprimento do disposto no
art.° 80°/1 CP, a UP notificaré o arguido através do seu defensor e a DGRSP nos seguintes
termos:

“No prazo de dois dias, ¢ com vista a liquida¢do da pena e ao cumprimento do
disposto no artigo 80° do Cddigo Penal, informar se o arguido sofreu alguma
detencdo, prisdo preventiva ou obrigacdo de permanéncia na habitacdo noutros
processos.”

2.12.6.1.2 Terminado o prazo referido, a UP abrird vista ao MP para efeitos de
liquidacdo da pena com informacdo dos processos que pendem no tribunal contra o
condenado.

2.12.6.2 Liberdade condicional

2.12.6.2.1 Comunicando o TEP a libertacdo condicional de um condenado, devera
a UP, oficiosamente, obter informac&o sobre a extin¢do da pena por aquele tribunal apds
0 termo de cumprimento da pena.

2.12.6.2.2 Comunicando o TEP a instauracdo de procedimento de incumprimento
de liberdade condicional, devera a UP aguardar que seja proferida decisdo pelo TEP, e
caso nao seja junta a mesma no prazo de 6 meses, solicitard informacao sobre o estado
daquele procedimento sem necessidade de vista e conclusédo para o efeito.

2.12.6.2.3 Extincéo de pena pelo TEP

Nas situacGes em que o arguido cumpre pena de prisao a titulo principal, trinta
dias apds o termo de cumprimento daquela a UP, oficiosamente, solicitard ao TEP o
despacho de extin¢do da pena se este ndo tiver sido junto nesse prazo.

2.12.6.2.4 Acompanhamento da medida de afastamento da vitima

N&o se abrira vista nem conclusdo na sequéncia de relatdrios de acompanhamento

da medida de afastamento da vitima em que ndo sejam reportadas anomalias ou
incidentes.
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2.13 Contumazes

Salvo outra indicag¢do ou circunstancia que outra coisa aconselhe, a cada seis meses 0s
processos em que haja declaracdo de contuméacia sdo movimentados, com aberta de vista
e concluséo.

2.14 Falecimento de interveniente processual

Havendo noticia do falecimento de qualquer interveniente processual a UP,
oficiosamente, solicitara a certiddo de dbito respectiva.

2.15 Certiddes destinadas a camulos juridicos de penas

Para a realizacdo de cumulo juridico de penas necessario se torna solicitar a diversos
processos certiddes com nota de transito e informacdo acerca do cumprimento da
respectiva pena, nomeadamente se esta esta ja cumprida, prescrita ou extinta. Multiplas
vezes a certiddo € passada sem conter todas as informacdes pretendidas. Assim, devera a
UP verificar eventual incompletude e, nesse caso, solicitar nova certidao.

2.16 Confianca dos autos

2.16.1 Solicitada a confianga de um processo o escrivao ndo abrird conclusdo sem
antes informar da conveniéncia da confianca para a UP, que sopesard 0 estado de
cumprimento das diligéncias que haja que realizar.

2.16.2 Sendo a confianca solicitada relativamente a processos arquivados sera
deferida as pessoas que tenham legitimidade e pelo prazo maximo de 10 dias sem
necessidade de despacho, deixando a UP registo nos autos da confianga (a quem, em que
data e por quanto tempo).

2.17 Pagamento de custas processuais

2.17.1 Se no prazo de pagamento voluntério das custas for solicitado o pagamento
delas em prestacdes e ndo for junto com o requerimento o plano de pagamento a que alude
0 artigo 33.%/2 RCP, a UP, oficiosamente notificara, o requerente para o juntar, no prazo
de dois dias, sob pena de indeferimento do requerido.

2.17.2 Junto o requerimento para pagamento das custas em prestacdes e 0
respectivo plano de pagamento, a UP verificard se cumpre os requisitos do n.° 1 do art.
33.° RCP. Na positiva, oficiosamente notificard o requerente da aprovacdo do
requerimento, fazendo referéncia a esta instrucdo. Se ndo cumprir os requisitos, abrira
concluséo.

2.18 Impossibilidade de cumprimento de mandados de detencdo em inquérito

Tendo sido emitidos mandados de detencdo para faltosos a diligéncias de inquérito, nos
termos do art. 116° CPP e informando o OPC que nédo se mostrou possivel a detencao do
faltoso por este ndo ter sido encontrado em tempo (til, e solicitando o MP a emissédo de
novos mandados para uma outra data, a UP elabora-los-a por referéncia a essa segunda
data e submeté-los-a a assinatura do juiz sem necessidade de novo despacho.
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2.19 Notificacdo das promocdes e despachos posteriores a sentenca

Apbs ser proferida a sentenca, todos os despachos e promocGes subsequentes serdo
notificados ao condenado na morada fornecida no TIR e ao respectivo defensor.

2.20 Documentos na posse de terceiros ou relatorios - insisténcias

Quando for ordenada a juncdo de qualquer documento que esteja na posse de instituicdes
terceiras, ou as mesmas seja solicitado relatério ou informacéo, e no caso de 0 mesmo
ndo ser junto no prazo de 30 dias ou 10 dias, respetivamente, devera a UP, sem
necessidade de prévio despacho judicial, insistir por mais uma vez. N&o havendo resposta
havera uma segunda insisténcia "por via confidencial™ e com a menc¢éo "urgente"”. S0 ap0s
estes procedimentos, ndo havendo resposta, 0s autos serdao conclusos ao juiz, sem prejuizo
dos casos inequivocamente urgentes, que implicardo imediatos contactos telefonicos e
por outros meios expeditos.

2.21 NotificacOes relativas a para pericias ou exames médicos — insisténcias

2.21.1 Recebida informacdo de agendamento de pericia do foro
psicoldgico/psiquiatrico ou de exames médicos em estabelecimento hospitalar ou em
entidade a quem foram solicitados, a UP deveréa efetuar oficiosamente as notificagbes que
se mostram necessarias para comparéncia nas entidades em causa, fazendo as devidas
adverténcias sobre a falta de comparéncia.

2.21.2 Decorridos 30 dias sobre a solicitacdo de pericias psiquiatricas e avaliacdes
psicoldgicas sem que haja no processo seja informacéo do dia e hora da diligéncia, devera
a UP insistir por resposta. Mantendo-se o siléncio, nos 10 dias subsequentes a insisténcia,
devera remeter oficio confidencial, com a menc¢do "urgente” dirigido ao responsavel da
entidade em referéncia.

2.22 Menc0es a constarem das actas

Nas actas os escrivaes auxiliares, além de fazerem constar 0 nome das pessoas presentes
e das pessoas ausentes, devem quanto as ultimas fazer mencao expressa, entre paréntesis,
da sua citacdo/notificacdo ou da frustracdo dela, indicando o numero da referéncia
eletrdnica.

2.23 Familiar mais préximo para efeitos de notificagdo em matéria de internamento
compulsivo

Quando, para os efeitos previstos no artigo 15.°/2 LSM, dos autos ndo conste a
identificacdo do familiar mais proximo, a unidade de processos averiguara oficiosamente
quem ele seja, solicitando a informacgdo ao MP se for este 0 requerente do internamento.

2.24 Ordenacéo de autos de recurso de contraordenacéo
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A UP ordenara por ordem cronologica de actos as folhas dos recursos de contraordenacao,
uma vez que quer as autoridades administrativas quer o MP juntam papéis ao inicio e nao
ao fim dos respectivos autos.

2.25 Contraditorio em incidente de constituicdo de assistente

A UP cumprira oficiosamente o disposto no art. 68.°/4 CPP relativamente aos arguidos,
quando estejam constituidos.

2.26 Conclus6es apos as 16:00 horas

Em caso de, aos as 16:00 horas, serem remetidos a distribuicdo autos de inquérito para a
pratica de actos jurisdicionais apenas deve ser aberta conclusdo para esse mesmo dia no
caso de estarem em prazos respeitantes a situacées juridicas que contendam com direitos,
liberdades e garantias, e cujo prazo legal termine nesse mesmo dia, designadamente, 0s
seguintes:

e revisao de pressupostos de medida de coaccao cujo termo ocorra nesse mesmo
dia ou coincida com uma Sexta-feira ou feriado;

e escutas cujo prazo de 48h termine nesse mesmo dia ou coincida com uma Sexta-
feira ou feriado;

« segredo de justica cujo prazo de 72 horas termine nesse mesmo dia ou coincida
com uma Sexta-feira ou feriado;

« pedido de libertacdo de arguido preso;

« confirmacao judicial de suspensdo de operacBes bancarias decretadas pelo MP
nos termos da L 83/2017, de 18.8, cujo prazo de 2 dias Uteis termine nesse mesmo dia;

2.27 Registo de actos judiciais

As UP devem observar, a circular 6/2013 e a deliberacéo de 8.1.2013, comunicada através
da divulgacdo 21/2013, ambas do CSM, datadas de 12.4.2013 e 25.1.2013,
respectivamente, devendo em consonancia criar uma pasta propria para registo de todos
0s interrogatorios e medidas de coaccdo aplicadas, com indicacdo do processo, nome do
arguido, data de interrogatorio e aplicacdo da medida, descricdo da medida, eventual data
de reexame e termo da medida por decurso do prazo maximo legalmente previsto para a
fase do inqueérito.
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111 Jurisdicdo de execucédo de penas®
1. Tribunal da Condenacéo

1.1 Oficiosidades gerais a cumprir pela UP

1.1.1 Pedidos de certidéo e/ ou de informacéo acerca da pena solicitados pelo
MP ou por quaisquer Tribunais

A secretaria deve satisfazer oficiosamente todos os pedidos de certiddo e/ ou de
informacdo acerca da pena solicitados pelo MP ou por quaisquer tribunais, desde que a
natureza do processo ndo o impeca, somente devendo ser aberto termo de concluséo em
caso de duvida ou de pedidos de informacdo referentes a outros periodos de privacao da
liberdade que ndo a pena.

1.1.2 Insisténcia pela juncédo aos autos de qualquer resposta, informacéo,
oficio ou documento

A secretaria deve insistir oficiosamente pela juncdo aos autos de qualquer
resposta, informacdo, oficio ou documento, em matéria de execucao de pena, quando se
aperceba de que se mostra em falta, designadamente, findo o prazo que tenha sido
concedido para o efeito.

1.1.3 Informacéo actualizada a constar das capas dos processos

Deve constar da capa do suporte fisico do processo a informacao actualizada sobre
a(s) pena(s) aplicada(s) ao(s) condenado(s) e, em caso de pena de prisdo, a(s)
liquidacdo(bes) de pena, o(s) despacho(s) homologatério(s) da(s) mesma(s), 0s
correspondentes marcos e a extingdo da(s) pena(s).

1.1.4 Controlo da prescricdo da pena, no caso de ser desconhecido o
paradeiro do condenado:

i. A UP com cadéncia semestral, solicita ao OPC informacdo sobre esse paradeiro
e oficia, via e-mail, com vista a obtencdo dessa mesma informacgdo ao ACRI, a AT, a
DGRSP, a ANSR, ao IMT., ao MNE., as distribuidoras de electricidade, as operadoras
telefonicas e de TV, e procede ao pedido de insercdo SIS, junto do Gab. N. SIRENE, com
a mencdo de que, com a mesma, se pretende a localizacdo do paradeiro do condenado,
especificando a razdo a que se destina essa localizagdo, consoante 0 caso dos autos.
Subsequentemente, a UP deve lavrar termo nos autos discriminando o resultado de todas
as informacdes, apds o que deve abrir termo de vista, seguido de termo de concluséo.

ii. A data prevista para a prescricdo da pena deve expressamente constar nos autos
(electrénico e capa do suporte fisico).

1.1.5 Elementos a remeter ao TEP com vista a declaracéo de contumécia:

i. Certiddo da decisdo condenatdria, com nota do transito em julgado;

3 Juizes Marisa Ribeiro, Carina Santos e Francisco de Siqueira
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ii. Se se tratar de revogacdo de penas de substituicdo de pena de prisdo (pena
suspensa, pena de trabalho a favor da comunidade ou pena de multa) ou conversédo de
pena de multa em prisdo subsidiaria, também certiddo de tal despacho, com nota do
transito em julgado;

iii. Despacho judicial a solicitar ao TEP a declaracéo de contumaécia;

iv. Oficios/informacdes relativos as diligéncias efectuadas com vista a localizacao
do condenado;

v. Copia do TIR prestado pelo condenado;
vi. Informacéo quanto & identificacdo do(a) seu(a) defensor(a).
1.2 Execucdo da pena de priséo efectiva

1.2.1 — Elementos a remeter ao TEP apos prolacédo de decisdo com aplicacédo de pena
de prisao efectiva:

1.2.1.1 No caso de arguido preso preventivo

Oficio com informacéo de que foi proferida decisdo que aplicou priséo efectiva e
sobre a medida de coac¢do em vigor a data da prolacdo daquela decisdo (mesmo sem
transito em julgado).

1.2.1.2 Nos demais casos:
i. Se 0 condenado estiver preso por referéncia a esse processo

Certid&o da deciséo que aplicou prisao efectiva, com nota do transito em julgado,
e certiddo do despacho da liquidacdo de pena (se a referéncia aos descontos e a data de
inicio do cumprimento da pena sé constarem na liquidacéo da pena efectuada pelo MP, é
necessaria remeter essa liquidacdo, além do respectivo despacho judicial de
homologacdo);

ii. Se 0 condenado estiver preso por referéncia a outro processo

Oficio a solicitar o ligamento do condenado para cumprimento da pena aplicada,
acompanhado de certiddo da decisdo condenatoria proferida, com nota do transito em
julgado, e da informacao dos dias de privagédo de liberdade sofridos pelo condenado.

1.2.1.3 Condenacao de varios arguidos, em que apenas um(ns) deles tenha(m)
interposto recurso (e sem prejuizo do procedimento referido em a) e b), consoante os
€asos)

Sem prejuizo do procedimento descrito em 1.2.1.1 e 1.2.1.2, certiddo do transito

em julgado condicional em relacdo ao(s) arguido(s) ndo recorrente(s), caso seja
determinado pelo Juiz.
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1.2.2 Liquidagéo da pena

1.2.2.1 Apds a comunicacdo aos autos do cumprimento de mandados de
conducéo ao EP

Notificar o condenado, nos termos e para os efeitos do disposto nos artigos 80.%/1
e/ou 81.°, ambos do CP e, apds resposta ou findo o prazo, abrir termo de vista ao MP para
liquidacédo da pena.

1.2.2.2 No caso de cumulo juridico

Em momento prévio ao referido em 1.2.2.1, verificar se se encontra nos autos
informacdo acerca dos periodos de privacdo de liberdade sofridos pelo condenado em
todos os processos englobados no cimulo juridico de penas e, caso esteja em falta, a UP
solicita oficiosamente essa informacéo a cada um desses processos.

1.2.3 Liberdade Condicional

1.2.3.1 No caso de o TEP comunicar a decisdao de concessdo da liberdade
condicional

Decorridos 7 meses sobre a data prevista para o termo da pena e caso até esse
momento nada mais tenha sido comunicado, a UP oficia ao TEP solicitando o envio de
certiddo do despacho de extingdo da pena ou informacdo sobre o motivo que obsta a
prolagdo do mesmo.

1.2.3.2 No caso de o TEP comunicar a decisdo de ndo concessdo da liberdade
condicional

Decorrido 1 més sobre a data prevista para 0 termo da pena e caso até esse
momento nada mais tenha sido comunicado, a UP oficia ao TEP solicitando o envio de
certiddo do despacho de exting¢do da pena ou informacao do motivo que obsta a prolacédo
do mesmo.

1.2.3.3. No caso de o TEP comunicar a instauracdo do incidente de
incumprimento da liberdade condicional

Decorridos 4 meses ap0s essa comunicacdo e caso até esse momento nada mais
tenha sido comunicado, a UP oficia ao TEP solicitando o envio de certiddo da decisdo

final desse incidente ou, caso a mesma néo tenha sido proferida, informacéo acerca do
estado desses autos.

1.2.4 Greve de fome

No caso do EP comunicar o inicio e/ou fim de greve de fome de um recluso, a UP verifica,
nos autos, se tal informacgdo foi remetida ao TEP, e:

i. Se ndo tiver sido remetida, remete oficio ao TEP com cépia dessa informacéo;
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ii. Se tiver sido remetida, nada faz, ndo sendo necessario abrir termo de vista e/ou
termo de concluséo.

1.2.5 Cdmulo Juridico

1.2.5.1 Sempre que seja determinada a realizacdo de cumulo juridico de
penas:

i. A UP solicita aos processos que integrem o cumulo a efectuar certiddo da
decisdo condenatdria, com informacéo da respectiva data do trénsito em julgado e se a
pena aplicada estd cumprida, prescrita e/ou extinta, sempre que tais elementos
informativos nédo se encontrem nos autos;

ii. A UP entrega ao juiz, até as 17 horas da quinta-feira antecedente a semana de
julgamentos, em suporte informatico editavel a transcricdo dos factos provados nas
decisbes abrangidas pelo camulo, o certificado de registo criminal e o relatorio social do
condenado, previamente diligenciando junto da DGRSP pela respectiva entrega em
formato word.

1.25.2 Se o cumulo juridico a efectuar respeitar a condenado em
cumprimento de pena de prisao efectiva

A UP comunica ao TEP o despacho que determinou a realizagcdo do cumulo
juridico, com copia do mesmo.

1.3 Execucdo de penas outras que nao a prisdo efectiva

1.3.1 Pena de multa

1.3.1.1 Se a multa ndo for paga no prazo legal de 15 dias a contar da
notificacéo para o efeito

O condenado deve ser notificado para, querendo, se pronunciar acerca do motivo
do incumprimento e, bem assim, indicar bens suscetiveis de cobranga coerciva, sob a
cominacdo de que, nada dizendo, serd ponderada a conversdo da multa ndo paga em prisdo
subsidiaria. Apos a pronincia, ou decorrido o prazo para o efeito, deve ser aberto termo
de vista, com a informacao sobre se sdo, ou ndo, conhecidos bens penhoraveis suficientes,
apos prévia pesquisa, seguido de termo de concluséo.

1.3.1.2 Substituicdo da multa por dias de trabalho

1.3.1.2.1 Se for requerida, dentro do prazo de pagamento da multa, a
correspondente substituicéo por trabalho

Deve ser solicitada &8 DGRSP a informagdo complementar a que se reporta o art.
490°/2 CPP:

I. Apls a juncdo aos autos dessa informagdo deve ser aberto termo de vista,
seguido de termo de conclusao.
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ii. Caso a DGRSP comunique que ndo conseguiu comunicar com o condenado ou
caso este ndo tenha comparecido a convocatdria, deve ser notificado para contactar
aqueles servicos no prazo maximo de 5 dias.

1.3.1.2.2 Se a DGRSP juntar relatorio de incumprimento durante a
execucao do trabalho

O condenado seré notificado para efeitos do exercicio do contraditério, e, apos a
pronuncia, ou decorrido o prazo para o efeito, deve ser aberto termo de vista, seguido de
termo de concluséo.

1.3.1.2.3 Se a DGRSP juntar informacgdo periodica sem ser sinalizada
qualquer irregularidade ou anomalia no respetivo cumprimento

Né&o deve ser aberto termo de vista nem termo de concluséo.
1.3.1.3 Pagamento da multa em prestacdes
1.3.1.3.1 Se for deferido o pagamento fraccionado da multa:

i. O condenado deve ser notificado de que a falta de liquidacdo pontual de
qualquer prestacdo implica o imediato vencimento de todas as prestacdes ndo pagas;

ii. A UP deve efectuard registo actualizado do pagamento de cada uma das
prestacoes.

1.3.1.3.2 Se terminar o prazo de pagamento de alguma prestacdo da
multa sem que tenha sido liquidada

O condenado seréa notificado do vencimento de todas as prestacfes ndo pagas e do
valor global da multa em divida. Caso ndo comprove o correspondente pagamento dentro
do prazo, o condenado seré notificado para, querendo, se pronunciar acerca do motivo do
incumprimento e indicar bens suscetiveis de cobranca coerciva. Ap6s a pronuncia, ou
decorrido o prazo para o efeito, deve ser aberto termo de vista, com a informacéo sobre
se sdo, ou ndo, conhecidos bens penhoraveis suficientes, apds prévia pesquisa, seguido
de termo de concluséo.

1.3.1.4 Conversdo da multa ndo paga em prisdo subsidiaria

1.3.1.4.1 No caso de conversao da multa ndo paga em prisao subsidiaria
Deve ser comunicado o respectivo despacho, com nota do transito em julgado:
i. A DGRSP;
ii. Ao TEP, juntamente com a certiddo da sentenca/acorddo que determinou a

aplicacdo da pena de multa, também com nota do transito em julgado, e com indicagdo
de eventuais periodos de privacdo da liberdade sofridos pelo condenado.
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1.3.1.4.2 No caso de suspensdo da execucdo da prisdo subsidiaria,
subordinada ao cumprimento das regras de conduta ou deveres

i. Findo o correspondente periodo da suspensdo, deve ser solicitado 8 DGRSP a
juncdo aos autos do relatério. Em caso de incumprimento, o condenado deve ser
notificado para efeitos do exercicio do contraditério, e, ap6s prondncia, ou decorrido o
prazo para o efeito, deve ser aberto termo de vista, seguido de termo de conclusao.

ii. Caso a DGRSP junte informacdo periddica sem ser sinalizada qualquer
irregularidade ou anomalia no respetivo cumprimento ndo deve ser aberto termo de vista
nem termo de concluséo.

1.3.2 Penas substitutivas da pena de priséo
1321 Regime de permanéncia na habitagdo

Em caso de execucdo da pena em regime de permanéncia na habitacdo, somente
deve ser aberto termo de vista, seguido de termo de conclusdo, caso a DGRSP sinalize
qualquer irregularidade ou anomalia no respectivo cumprimento. Caso contrério, deve
apenas ser alarmado no sistema a data prevista para a juncao do relatério seguinte.

1.3.2.2 Prisdo substituida por multa

Caso a multa, em substituicdo de pena de prisdo, ndo seja paga, o condenado deve
ser notificado para, querendo, se pronunciar acerca do motivo do incumprimento. Apés a
pronuncia, ou decorrido o prazo para o efeito, deve ser aberto termo de vista, seguido de
termo de concluséo.

1.3.2.3 Prisdo substituida por suspensdo da execucdo da pena de prisdo

1.3.2.3.1 Apos o transito em julgado da decisao que determine a aplicagéo
da pena substitutiva de suspensdo da execucdo da pena de prisdo com regime de
prova

i. deve ser solicitada a DGRSP o plano de reinser¢do social a que se reportam 0s
arts. 54° CP e 494° CPP.

ii. Caso a DGRSP comunique que ndo conseguiu comunicar com o condenado ou
caso este ndo tenha comparecido a convocatéria deve o mesmo ser notificado para
contactar aqueles servigos no prazo maximo de 5 dias.

1.3.2.3.2 No caso de suspensdo da execucdo da pena de prisdo sujeita a
regime de prova, ou a deveres/regras de conduta sob o acompanhamento da DGRSP

i. Somente deve ser aberto termo de vista, seguido de termo de concluséo, caso
esta entidade sinalize qualquer irregularidade ou anomalia no respetivo cumprimento.
Caso contrario, deve apenas ser alarmado no sistema a data prevista para a juncdo do
relatério seguinte.
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ii. Caso o relatério periodico ndo seja apresentado dentro do prazo e
subsequentemente, no maximo, apds duas insisténcias deve ser solicitado por via
confidencial, mediante oficio assinado pelo juiz titular do processo.

1.3.2.3.3 Apds o termo do periodo da suspensdo de execucao da pena de
priséo

A UP deve:

i. Solicitar a DGRSP a juncdo do relatério final (salvo se ndo tiver havido
intervencdo desta entidade);

ii. Juntar o certificado do registo criminal actualizado do condenado;

iii. Averiguar da pendéncia de quaisquer processos pendentes, e, na afirmativa,
qual a data dos factos, a qualificacdo juridica e o estado dos autos (salvo se estiver sujeito
a segredo de justica), e abrir termo de vista com a respectiva informacdo, seguido de
termo de concluséo.

1.3.2.3.4 Ap6s o termo do prazo para o cumprimento de um dever/regra
de conduta, sem que haja noticia nos autos do correspondente cumprimento

A UP notificara o condenado para vir informar se o cumpriu, ou nédo, e, na
negativa, para esclarecer, querendo, a razédo do ndo cumprimento.

1.3.2.3.5 No caso de revogacdo da suspensdo da execucdo da pena de
prisédo

Deve ser comunicado o respectivo despacho, com nota do transito em julgado:

i. A DGRSP (ou a certificacio do transito em julgado, caso o despacho tenha sido
comunicado anteriormente);

ii. Ao TEP, juntamente com a certiddo da sentenca/acérddo que determinou a
aplicacdo da pena revogada, também com nota do transito em julgado, e com indicacédo
de eventuais periodos de privacdo da liberdade sofridos pelo condenado.

1.3.3 Prisao substituida por trabalho a favor da comunidade

1.3.3.1 Apos o transito em julgado da decisdo que determine a aplicacédo da
pena substitutiva de trabalho a favor da comunidade:

Deve ser solicitada @8 DGRSP o plano de execucdo a que se reporta o art. 496°
CPP, e:
I Ap0s a juncéo aos autos do plano de execucdo € aberto termo de vista,
seguido de termo de conclusao.
ii. Caso a DGRSP comunique que ndo conseguiu comunicar com 0
condenado ou caso este ndo tenha comparecido a convocatdria é ele
notificado para contactar aqueles servigos no prazo maximo de 5 dias.
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1.3.3.2 Caso a DGRSP junte relatorio sinalizando qualquer irregularidade
ou anomalia no respectivo cumprimento durante a execucao do trabalho

O condenado é notificado para efeitos do exercicio do contraditorio, e, apds a
pronuncia, ou decorrido o prazo para o efeito, é aberto termo de vista, seguido de termo
de concluséo. Caso contrério, é apenas ser alarmado no sistema a data prevista para a
juncéo do relatdrio seguinte.

1.3.3.3 Caso a DGRSP junte informacdo periddica sem ser sinalizada
qualquer irregularidade ou anomalia no respetivo cumprimento:

N&o é aberto termo de vista nem termo de concluséo.

1.3.3.4 Ap0s o termo da prestacdo do trabalho a favor da comunidade

A UP:

i. Solicita a DGRSP a juncdo do relatério final;

ii. Junta o certificado do registo criminal atualizado do condenado;

iii. Averigua da pendéncia de quaisquer processos, e, na afirmativa, qual a data
dos factos, a qualificacdo juridica e o estado dos autos (salvo se estiver sujeito a segredo

de justica), e abre termo de vista com a respetiva informacéo, seguido de termo de
concluséo.

1.3.4 Pena acessoria de proibicéo de conduzir veiculos com motor

1.3.4.1 Caso o titulo de conducdo ndo seja junto aos autos no prazo de
apresentacao voluntéaria

E solicitado ao OPC que diligencie pela correspondente apreensao.

1.3.4.2 Caso o titulo de conducédo esteja apreendido a ordem de outro
processo

E solicitada a oportuna juncéo aos autos, devendo o condenado ser notificado em
conformidade.

1.3.4.3 Ap0s a juncdo aos autos do titulo de conducéo

A UP lavrara termo onde indicara a correspondente operacao aritmética da qual
resulta apurada a data de restituicdo do titulo e, de seguida, notificara o MP e o condenado
para se pronunciarem, so sendo aberto termo de vista, seguido de termo de conclusdo, em
caso de duvida ou de oposicao.

1.3.4.4. Caso seja comunicado aos autos que o titulo de conducéo se mostra
cancelado ou caducado

A UP ndo restituira o titulo e procedera ao envio a entidade competente apds o
cumprimento da sangédo acessoria.
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2. Tribunal de Execucao de Penas

Deverdo ser realizados oficiosamente pela secretaria, sem precedéncia de despacho, os
seguintes actos:

2.1 Processos de Liberdade Condicional (penas superiores a 6 meses de priséo)
ou Processos Supletivos (penas iguais ou inferiores a 6 meses de priséo):

2.1.1 Elementos necessarios
Estes processos deverdo estar instruidos com:

a) Certiddo da decisao condenatoria, com nota do transito em julgado;

b) Se se tratar de revogagédo de penas de substituicdo de pena de prisdo (pena
suspensa, pena de trabalho a favor da comunidade ou pena de multa) ou conversédo de
pena de multa em prisdo subsidiéria, também certiddo de tal despacho, com nota do
transito em julgado;

c) Certidao do despacho da liquidacdo de pena (se a referéncia aos descontos e a
data de inicio do cumprimento sé constarem na liquidacdo da pena efectuada pelo MP, é
necessaria essa liquidacdo, além do respectivo despacho judicial de homologac&o);

d) Ficha biografica do recluso no EP;

e) Certificado de registo criminal;

f) Se existir outro processo que pretende o ligamento do recluso, além dos
elementos indicados nas alineas a) e b), informacéo sobre a existéncia de periodos de
privacao de liberdade, nos termos dos arts. 80.%/1 CP.

2.1.2 Momento da abertura da concluséo

Nos actos prévios a primeira conclusdo, ha que distinguir duas situacdes:

a) Tratando-se de marcos temporais a vencerem-se a mais de 3 meses serdo
solicitados oficiosamente tais elementos (caso estejam em falta), aguardando-se pelos
mesmos antes de abrir concluséo;

b) Tratando-se de marcos temporais ja vencidos, ou existindo duvida sobre 0s

marcos temporais, devera ser o processo ser logo concluso, embora 0s elementos acima
referidos devam ser imediata e oficiosamente solicitados (caso estejam em falta).

2.1.3 Instrugéo dos processos de Liberdade Condicional

Nos termos e para os efeitos do art. 173.9/1/c CEPMPL, devera oportunamente ser
aberto termo de vista ao MP.

2.1.4 Diligéncias com caracter urgente nos processos de liberdade condicional

Se, no despacho que designa data para a realizagdo do C. Téc. for determinada a
realizacdo de diligéncias (v.g. pedidos de informacéo, pedidos de certidGes, etc.), as
mesmas deverdo ser solicitadas com indicacdo que devem estar juntas aos autos antes da
data de realizacdo do CT.
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2.1.5 No caso de concessao de Liberdade Condicional
2.1.5.1 — Mandado de Libertacéo

a) Caso o parecer do C. Téc. ou o parecer do MP tenha sido favoravel, os
mandados de libertacdo sdo emitidos de imediato;

b) Caso os pareceres do C. Téc. e do MP tenham sido desfavoraveis, os mandados
de libertacdo s sdo emitidos uma vez transitada em julgado da decisdo que concedeu a
LC. Nessa conformidade, ap6s a prolagdo dessa decisdo, devera ser aberta vista ao MP
para, querendo, prescindir do prazo de recurso.

2.1.5.2 Apresentacdo na Equipa de Reinsercéo Social

Sendo concedida a LC e chegando aos autos informacdo que o condenado se
apresentou, no prazo concedido, na Equipa de Reinsercdo Social, sem incidentes, ndo sera
necessaria a abertura de conclus&o.

2.1.5.3 Alteracdo da morada judicialmente fixada

Quando for autorizada a alteracdo da morada judicialmente fixada, a notificacéo
do respectivo despacho de autorizacdo deverd ser efectuada na morada em que se
depreenda que o condenado se encontra no momento da notificacao.

2.2 Processos de Regime de Permanéncia na Habitacdo

2.2.1 Estes processos deverao estar instruidos com:

a) Certidao da decisdo condenatdria, com nota do transito em julgado;

b) Se se tratar de decisdo (posterior a decisdo condenatoria) que determinou que a
prisdo passasse a ser cumprida no RPH, também certiddo de tal decisdo, com nota do
transito em julgado;

c) Certiddo do despacho da liquidacdo de pena (se a referéncia aos descontos so
constar na liquidacdo da pena efectuada pelo MP, € necesséria essa liquidacdo, além do
respectivo despacho judicial de homologacéo);

d) Informacdo da DGRSP com indicacdo da data de instalacdo do sistema de
vigilancia e inicio do cumprimento da pena;

e) Plano de Reinsercdo Social, sempre que a duracdo da pena for superior a 6
meses ou sempre que o condenado néo tiver ainda completado 21 anos de idade (cf. art.
20.°/2 da L 33/2010, de 2.9, na redacc¢do dada pela L 94/2017, de 23.8);

f) Certificado de registo criminal.

2.2.2 Momento da abertura da concluséao
Nos actos prévios a primeira conclusdo, ha que distinguir duas situacdes:
a) Se 0 termo da pena ocorrer a mais de 3 meses serdo oficiosamente solicitados

os elementos referidos em 2.2.1 (caso estejam em falta), aguardando-se pelos mesmos
antes de abrir conclusao;
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b) Se o termo da pena ocorrer a menos de 3 meses ou existir ddvida sobre o termo
dela, devera o processo ser logo concluso, embora os elementos acima referidos em 2.2.1
devam ser imediata e oficiosamente solicitados (caso estejam em falta).

2.2.3 Plano de Reinserc¢éo Social

Quando o plano de reinsercao social for junto aos autos, a tramitagcdo subsequente
obedecera ao disposto no art. 172° CEPMPL, ex vi art. 222°-A do mesmo diploma,
devendo ser criado o competente apenso.

2.3 Processos Supletivos

2.3.1 Prisao por Dias Livres

Quando esteja em causa incumprimento e for agendada data para a audi¢do do
condenado, deve ser oficiosamente solicitado e, com a antecedéncia necesséria,
informacdo ao EP sobre o mapa de periodos de PDL ja cumpridos pelo condenado até
entdo, por forma a que tal elemento se encontre junto aos autos na data agendada para a
referida audicao.

2.3.2 Contumacia

Estes processos deverdo estar instruidos com os elementos infra referidos, os quais
devem ser solicitados oficiosamente, caso estejam em falta:

a) Certiddo da decisao condenatoria, com nota do transito em julgado;

b) Se se tratar de revogagédo de penas de substituicdo de pena de prisdo (pena
suspensa, pena de trabalho a favor da comunidade ou pena de multa) ou conversédo de
pena de multa em prisdo subsidiaria, também certiddo de tal despacho, com nota do
transito em julgado;

c) Despacho judicial a solicitar ao TEP a declaragdo de contumacia;

d) Oficios/informacdes relativos as diligéncias efectuadas com vista a localizacéo
do condenado;

e) Copia do TIR prestado pelo condenado;

f) Informacdo quanto a identificacdo do(a) seu(a) defensor(a).

2.4 Processos de Impugnacao

No caso de impugnacdo de decisdo disciplinar, devera de imediato ser cumprido o
disposto no art. 205.%/3 CEPMPL.

2.5 Processos de Licenca de Saida Jurisdicional
2.5.1 Apo6s o arquivamento do Apenso da LSJ, o mesmo devera ser junto no

mesmo apenso fisico referentes a outra(s) LSJ (caso ja exista), anotando-se no rosto desse
apenso fisico as letras dos Apensos de LSJ ai constantes;
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2.5.2 Os mandados de saida sdo remetidos ao EP uma vez transitada em julgado a
decisdo que concedeu a LSJ. Nessa conformidade, caso 0 MP néo tenha estado presente
no CT, devera ser aberta vista para, querendo, prescindir do prazo de recurso.

2.6 Incidentes de incumprimento

Nos incidentes de incumprimento, ap6s a pronuncia do MP sobre o mérito da causa,
notificar o condenado, na pessoa do mandatario/defensor oficioso, para, querendo,
exercer o contraditorio, no prazo de 10 dias.

2.7 Emissdao de mandado de desligamento/ligamento:

2.7.1 Regra

Quando for determinada a emissdo deste tipo de mandado, logo que o EP remeta
ao PUR copia do mesmo onde esteja certificado o seu cumprimento, deve ser remetida
oficiosamente certiddo do mandado cumprido aos processos respectivos (0 processo do
qual foi desligado e o processo ao qual foi ligado o condenado) e solicitada ao processo
da condenacao a que foi ligado a remessa do despacho referente a liquidacdo da pena, nos
termos do art. 477.° CPP.

2.7.2 Excepcao

Quanto esteja em causa o ligamento para cumprimento de remanescente
decorrente da revogacdo da LC, a competéncia para tal liquidacéo é do MP junto do TEP
(cf. art. 185.%/8 CEPMPL). Neste caso, nao é solicitado ao processo da condenagdo o
despacho referente a liquidacdo da pena remanescente, antes devendo ser aberta vista ao
MP.

2.7.3 Conteudo do mandado

a) Em situacdes em que s estdo em causa penas de prisdo, o teor do mandado
deve corresponder ao que é referido no despacho que determina a sua emissao
(designadamente, a data por referéncia a qual deve ser cumprido);

b) Em situacbes em que estdo em causa penas de prisdo subsidiaria, o teor do
mandado, além de corresponder ao que é referido no despacho que determina a sua
emissdo (designadamente, a data por referéncia a qual deve ser cumprido), deve conter a
informacdo que o condenado pode evitar o cumprimento da prisao subsidiaria se pagar a
multa correspondente (art. 49.%/2 CP), bem como a informacéo referente ao art. 491.°-A/3
do CPP. Para além disso, 0 mandado deve conter ainda a indicacdo do processo ao qual
o recluso devera ficar ligado caso seja paga a multa (o que constara do despacho que
determinar a emissdo do mandado).

2.8 Demais actos a praticar oficiosamente
2.8.1 Diligenciar pelo pagamento de facturas em divida, referentes a

remuneragdes fixas previstas no art. 17° RCP, no caso de os valores pedidos terem
enquadramento nos limites da Tabela IV anexa ao RCP;
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2.8.2 Permitir o imediato ‘“acompanhamento electrénico do processo” pelo
Tribunal Superior, quando tal for solicitado no ambito de recurso interposto de decisdo
proferida pelo TEP;

2.8.3 — Autuar por apenso o expediente cujo teor implique a existéncia de um novo
apenso com algum das formas a que alude o art. 155° CEPMPL, mesmo que tal expediente
seja junto a apenso pré-existente;

2.8.4 Arquivar o processo, sem precedéncia de despacho a determinar
expressamente o arquivamento, quando o processo esta findo e nada mais ha a ordenar;

2.8.5 Na falta de resposta a solicitacbes do TEP, e ndo se tratando de situacdes
urgentes, fazer a 12 insisténcia depois de 30 dias. Nada sendo junto aos autos, fazer a 22
insisténcia por oficio assinado pelo magistrado titular depois de 30 dias da 12 insisténcia
e alertar telefonicamente a entidade em falta. Nada sendo junto aos autos, fazer a 32
insisténcia por confidencial depois de 15 dias da 22 insisténcia;

2.8.6 Em caso de condenacdo em custas e ndo sendo possivel o pagamento das
mesmas nos termos do art. 46.%/1/c CEPMPL, devera ser averiguado, nas bases de dados
disponiveis, se o recluso se encontra em situacdo de insuficiéncia econémica, nos termos
da lei de acesso ao direito e aos tribunais (caso em que devera elaborar termo nos autos
com essa informacdo, para efeitos dos arts. 4.°/1/j/2/c RCP), ou se o condenado disp&e de
bens/créditos penhoraveis (caso em que devera dar cumprimento ao art. 35.% 2 RCP).
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IV Jurisdicdo Laboral
1. Medidas e procedimentos gerais

1.1 Elementos na capa do processo

Da capa do processo (suporte fisico) devera constar nome completo das partes e dos
advogados constituidos ou nomeados, com mencéo das folhas em que consta a procuracéo
ou a nomeacdo, devendo ainda assinalar-se a eventual atribuicdo de apoio judiciario.

1.2 Devolucdo de expediente de citacao
e Se o expediente de citagdo vier devolvido com a mencao “mudou-se”, “nao
reclamado” ou “desconhecido na morada”, devera a UP, antes de abrir concluséo,
averiguar em todas as bases de dados a que alude o art. 236.°/1 CPC, a morada do
citando.

e Se o expediente de citagao vier devolvido com a mengdo “falecido”, devera a UP,
antes de abrir conclusdo no processo, providenciar pela juncdo aos autos de
certiddo do assento de 6bito do citando.

1.3 Cumprimento do despacho de agendamento de audiéncia de julgamento

No cumprimento de despacho de agendamento de audiéncia de julgamento, se a UP
verificar que qualquer das partes (caso tenha sido ordenada a prestacéo de depoimento ou
declaraces de parte) ou das testemunhas arroladas residem noutra ilha ou no continente,
diligenciara, sem necessidade de despacho judicial prévio, pela sua inquirigdo mediante
videoconferéncia.

1.4 Certiddes

« Sendo requerido por qualquer das partes, seus advogados, ou sendo solicitado por
outro Tribunal ou pelos Servicos do MP, a emisséo de certidao, a UP emite-a sem
necessidade de prévio despacho judicial. Mas havendo davidas sobre a emissédo
da certidao (finalidade, legitimidade, confidencialidade ou outro motivo), sera
aberta conclusdo para despacho judicial, com informacdo das dividas que
impedem a emisséo oficiosa da certid&o.

o O procedimento que antecede sera adoptado mesmo nos periodos de férias
judiciais (ainda que ndo se trate de um processo urgente).

« Sendo junta ao processo uma certidao electronica permanente (exemplo: certidao
de matricula de sociedade), devera aceder-se a mesma e guardar-se nos autos o
respectivo ‘PDF’ (de forma a evitar a perda de informagdo quando expirar o prazo
daquela).

1.5 Cuidados que antecedem diligéncia judicial

4 Juizes Pedro Carrilho de Sousa e Susana Rolo
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Na semana que antecede a realizacdo de qualquer diligéncia judicial, devera a Secc¢éo
averiguar a efectiva e regular convocagdo das partes, advogados e intervenientes
acidentais, dando conhecimento ao juiz de qualquer irregularidade que ndo consiga suprir
oficiosamente.

1.6 Recusa de articulados

A UP recusara articulado se ndo houver preenchimento integral dos formularios (art.
558./1/b CPC).

1.7 Cuidados na convocacdo para audiéncias de julgamento

No despacho de agendamento da audiéncia de julgamento e convocacdo de todos 0s
intervenientes, deverdo ser indicadas, de forma discriminada, as horas a que cada um deve
comparecer (exemplo: depoimento de parte as 09:00 horas, esclarecimentos de um perito
as 10:00 horas, depoimentos das trés primeiras testemunhas as 10:30 horas, depoimento
das restantes testemunhas as 11:30 horas).

1.8 Elementos que constardo do dossier de acompanhamento do processo

1.8.1 Por serem relevantes para a decisdo material da causa e/ou por constituirem
elementos essenciais da tramitacdo e da sua compreensdo, devem constar em suporte
fisico os seguintes autos, pecas e termos processuais:

e Articulados das partes;

o Despachos proferidos ao abrigo dos arts. 61.° e 62.° CPT (com referéncia ao art.

593° do CPC);

o Despacho proferido ao abrigo do art. 82.° CPT;

o Formulario previsto nos arts. 98.-C e 98°-D CPT;

o Auto de tentativa de conciliacdo e despacho homologatério previstos nos arts.

108.°a 112.°e 114.° CPT;

o Requerimento previsto no art. 117.°/1/b CPT;

o Deciséo de fixagdo de pensdo ou indemnizagdo provisoria, nos termos dos arts.

121.°a125.° CPT;

e Despachos proferidos ao abrigo dos arts. 131.°, 138.9/2, 140.°, 145.%/6 CPT;

o Relatorio e despacho previstos nos arts. 158.° e 160.°/2 CPT;

» Relatérios periciais, autos de exames médicos e respectivos esclarecimentos;

« Actas de diligéncias processuais;

e Auvisos de recepcdo remetidos pelo Tribunal e devolvidos pelos servigos postais;

« Demais despachos finais de incidente processual ou de instancia;

e Sentencas;

o NoOS processos executivos:
requerimento executivo;
auto de penhora;
certidao de 6nus e encargos;
comprovativos das citagoes;
decisédo de fixacdo da modalidade de venda e auto / instrumento de venda.

O O O O O

1.8.2 Se for esse o entendimento, podera optar-se por apenas se proceder a esta
‘materializag¢do’, nos termos definidos no ponto anterior, quando forem realizadas
diligéncias no processo.
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1.9 Intervengdo do MP — Vista

Sempre que o MP intervenha no estrito exercicio do patrocinio de uma das partes (art. 7°
CPT), a sua intervencao ndo devera ser suscitada através de abertura de vista, observando
a sec¢do o regime de notificacBes legalmente previsto.

1.10 Registo de decisbes
1.10.1 “Decisoes de mérito” para efeitos de registo de decisoes finais
No registo das decisdes finais, devem ser consideradas “decisdes de mérito™:

« Sentenga proferida apos o julgamento;

« Saneador-sentenca que, conhecendo de facto e de direito, ponha fim a causa;

« Sentenca proferida na sequéncia da ndo apresentacdo de contestacdo pelo réu no
prazo legalmente fixado para o efeito (art. 57.° CPT);

o Decisdo de declaracéo de ilicitude do despedimento, em accdo de impugnacao da
regularidade e licitude do despedimento, na sequéncia da ndo apresentacao pelo
empregador, no prazo legalmente fixado para o efeito, do articulado de motivagéo,
do processo disciplinar ou dos documentos comprovativos do cumprimento das
formalidades exigidas (art. 98.°-J/3 CPT);

» Decisdo de fixacdo dos créditos peticionados, ainda em accdo de impugnacéo da
regularidade e licitude do despedimento, na sequéncia desta declaracdo de
ilicitude e do consequente pedido de fixacdo de créditos laborais pelo trabalhador
(art. 98.°-J/3/c/5 CPT);

o Decisdo final proferida no ambito de processo de acidente de trabalho, sem
audiéncia de julgamento, ap6s exame por junta médica (arts. 138.%/2 e 140.%/1
CPT);

o Deciséo final proferida no incidente de revisdo da incapacidade, no &mbito de
processo de acidente de trabalho (art. 145./6 CPT);

o Decisdo final de recurso de contra-ordenacdo mediante despacho, sem audiéncia
de julgamento (art. 39.°/2/3/4 1L.107/2009, de 141.9);

« Decisdo de facto e de direito que ponha termos as instancias incidentais no ambito
de processo de execucdo (embargos de executado, embargos de terceiro, oposi¢ao
a penhora, reclamacdo de créditos); e

o Decisdo de facto e de direito de procedimento cautelar.

1.10.2 Devem ser registadas como “outras decisées”:

« Decisdo homologatdria de transacgdo celebrada pelas partes;
e Decisdo de extincdo da instdncia ou do pedido por desisténcia ou
inutilidade/impossibilidade superveniente da lide;
e Decisdo de apensacdo de um processo, dando baixa do mesmo (art. 31.° CPT);
o No ambito de processo de acidente de trabalho:
o Decisdo de arquivamento dos autos, ainda na fase conciliatdria, por

verificagdo da inexisténcia de acidente de trabalho;
Decisdo que declara a incompeténcia territorial do Juizo (art. 15.° CPT);
Decis@o que determina, a pedido do trabalhador sinistrado, a tramitagédo
do processo no Juizo da area da sua residéncia, (art. 15.°/4 CPT);
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o Decisdao homologatoria de acordo obtido na fase conciliatoria (art. 114.°/1
CPT);

o Decisdo de arquivamento condicional dos autos, por falta de impulso
processual do autor apds decurso do prazo de 1 ano a partir da declaracdo
de suspensdo da instancia (art. 119.°/4 CPT);

o Decisdo de declaracdo de caducidade do direito a penséo (art. 152.° CPT).

2. Medidas e procedimentos especiais

2.1 Accéo especial de impugnacéo da regularidade e licitude do despedimento

2.1.1 No decurso da audiéncia de partes, e frustrada a tentativa de conciliacao,
0 empregador é notificado, também por escrito, nos termos definidos no art. 98.°-1/4 CPT,
ficando nos autos uma declaragéo, assinada pelo mesmo, a certificar essa notificagéo
(podendo ainda optar-se, sendo esse o entendimento, por também se notificar o
trabalhador sob a forma escrita, nos mesmos termos).

2.1.2 Na falta de apresentacdo pelo empregador do articulado de motivacao
do despedimento, ou na falta de juncdo do procedimento disciplinar ou dos documentos
comprovativos do cumprimento das formalidades exigidas (art. 98.°-J/3 CPT), dever-se-
4, mediante despacho, e previamente a declaracéo de ilicitude do despedimento, ordenar
a notificagédo do trabalhador para, querendo, optar pelo pagamento de indemnizacdo em
substituicdo da reintegracdo, ao abrigo do art. 391.° CT.

2.1.3 Devera correr nos proprios autos a tramitacdo e a decisdo do
requerimento a que alude o art. 98.°-J/3/c/5 CPT).

2.2 Accdo especial emergente de acidente de trabalho

2.2.1 Quando os autos forem remetidos pelo MP na sequéncia da nao conciliagéo
das partes, os mesmos ficardo a aguardar o decurso do prazo a que alude o art. 119.9/1
CPT, sem abertura de conclusdo até ao termo deste prazo.

2.2.2 Quando for apresentado requerimento para realizacdo de exame por junta
médica, nos termos dos arts. 117.%/1/b e 138.°/2 CPT, podera adoptar-se o seguinte
procedimento:

a) A contraparte € notificada para, num prazo de cinco dias, indicar o respectivo
perito e ainda se pronunciar acerca do objecto deste exame;

b) Caso o requerente ndo tenha indicado perito, é notificado para, querendo, fazé-
lo no mesmo prazo de cinco dias.

2.2.3 Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, no despacho de realizagdo e
agendamento de exame por junta médica (arts. 138.°, 139.° e 145.%/5 CPT), ou mediante
despacho proferido em momento posterior, solicita-se ao gabinete médico-legal a
indicacdo dos peritos em falta para intervencdo neste exame (tendo em atencdo a nédo
indicacdo de perito pelas partes).

2.2.3.1 Nessa solicitacdo, desde logo se remete, para entrega ao(s) perito(s) a
indicar, cépias do auto de exame médico realizado na fase conciliatéria, do auto de
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tentativa de conciliacdo, do requerimento de realizacdo de exame por junta médica e deste
despacho, para além de copias de todos os elementos clinicos juntos ao processo.

2.2.3.2 Também na carta precatdria expedida para a realizacdo de exame por junta
médica devera desde logo ser remetida cOpia dos mesmos elementos identificados no
ponto anterior.

2.2.4 Apos a realizacdo do exame por junta médica, estando respondidos todos 0s
quesitos formulados, e ndo sendo de solicitar nenhum outro elemento (arts. 139.°/7 e 140.°
CPT), devera, ainda assim, aguardar-se dez dias contados apos a notificacdo das partes
do teor do auto de exame, para eventuais reclamacdes. Ap0s, 0s autos sdo conclusos para
a deciséo final.

2.2.5 Decorrido um ano ap0s a declaracéo de suspensdo da instancia ao abrigo do
art. 119.9/4 CPT, sem que haja impulso processual do trabalhador, pode proferir-se, ndo
obstante a natureza irrenunciavel dos direitos em causa, decisdo de arquivamento
condicional do processo (sem prejuizo de a instancia ser retomada caso venha a verificar-
se esse impulso processual). Devera, para esse efeito, abrir-se concluséo nos autos.

2.2.6 Se a sentenca apenas reconhecer a existéncia de acidente de trabalho e a
necessidade de realizacdo de tratamento ao sinistrado, mas sem consolidacdo das lesbes
(e, como tal, ainda sem determinacéo de grau de desvalorizagéo), na sequéncia do regime
disposto no art. 102.%/1/12 parte, CPT, devera aguardar-se e acompanhar a realizacdo do
tratamento fixado, a ser providenciado pela entidade responsavel.

2.2.6.1 Realizado esse tratamento, e junto aos autos, por fim, o boletim da alta,
poderd, desde logo, determinar-se a realizacdo de exame por junta médica, pelo menos
com vista a apurar:

a) Se as lesbes estdo efectivamente consolidadas (ou, caso contrario, se
ainda é necessario algum tratamento para esse efeito);

b) Quais os periodos de incapacidade temporaria desde a prolacdo da
sentenca;

¢) Havendo consolidacao, quais as eventuais sequelas (e o correspondente
grau de desvalorizacdo);

d) Sem prejuizo da possivel consolidacdo das lesbes, se ha a eventual
necessidade de algum acompanhamento clinico, com algum tratamento
conservador.

2.2.7 A decisdo de homologacdo de acordo obtido na fase conciliatéria (art.
114.°/1 CPT) devera ser registada, uma vez que esse despacho, ndo sO verifica a
conformidade do acordo com os elementos fornecidos e com as normas legais,
regulamentares e convencionais aplicaveis, mas também define a causa, coloca um fim,
em certa medida, naquele processo.

2.2.8 No célculo do capital de remicao (arts. 148.%/3 e 149.° CPT), a sec¢éo apura
0s juros de mora vencidos até esse momento (devendo a entidade responsavel, mais tarde,
fazer prova, para além do mais, do pagamento dos juros vencidos desde essa data ate a
entrega do capital de remigéo).
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2.2.9 Apos prolacdo da sentenca, devera a secgdo, sem necessidade de despacho,
solicitar @ ASSFP o célculo da caucdo a prestar pela entidade responsavel (se a mesma
for a empregadora) a luz do art. 84.° L 98/2009, de 4.9 (ex vi art. 137.° CPT).

2.2.10 Nao sendo liquidadas as prestacoes fixadas, voluntaria ou coercivamente —
neste Ultimo caso através de ac¢do executiva —, e ndo estando esta obrigacdo caucionada
a luz do art. 84.° L 98/2009, de 4.9, a UP, ap0s a extincdo da referida execucdo, devera
abrir vista ao MP e, de seguida, conclusdo ao juiz para eventual accionamento do FAT,
nos termos definidos no DL 142/99, de 30.4.

2.2.11 Mas havendo caucionamento da obrigacao a luz do art. 84.° L 98/2009, de
4.9, e verificando-se o incumprimento das prestaces, sem que a entidade responsavel
(neste caso, a empregadora) tenha comprovado 0 pagamento das mesmas, devera,
mediante despacho, no prdprio processo principal, e sem necessidade de instauracdo de
accao executiva, ordenar-se 0 accionamento da caucdo com vista a liquidacdo das
prestacdes, nos termos do art. 84.%/7, da mesma L (no caso de garantia bancéria,
notificando-se a instituicdo bancaria para depésito do valor em falta a ordem do processo).

2.2.12 Entrando em vigor diploma (portaria) que aprove uma actualizacdo da
pensdo fixada por acidente de trabalho, deverd a UP, sem necessidade de despacho,
decorridos que estejam trinta dias sem que a entidade responsavel comprove a
actualizacdo, abrir vista ao MP em todos os processos onde tenha sido fixada pensao néo
remida, com vista ao calculo dessa actualizacéo e a interpelacdo da entidade responsavel
para comprovacao do cumprimento da mesma.

2.2.13 No despacho de realizacdo e agendamento de exame médico no &mbito de
incidente de revisdo (art. 145.°/1 CPT), solicita-se ao GML a indicacéo da data e hora de
realizacdo do exame e de um perito para intervencdo no mesmo (desde logo remetendo,
para entrega ao perito indicar, cOpia da sentenca proferida no processo principal, do
requerimento inicial deste incidente e deste despacho, para além de cdpia dos elementos
clinicos que sejam juntos, pelo menos, nesta instancia incidental).

2.2.13.1 Decorridos vinte dias sem que o gabinete médico-legal informe o dia e
hora deste exame, a UP, sem necessidade de despacho, insiste por resposta. Mantendo-se
o siléncio por mais dez dias, 0s autos sao conclusos ao juiz.

2.2.14 Quando o GML ou outro servico oficial comunica a data e hora para
qualquer pericia ou exame complementar, poderd ordenar-se a sec¢do, mediante
provimento, que efectue, oficiosamente, as notificagdes que se mostrem necessarias para
assegurar a comparéncia dos visados/intervenientes, no dia e hora indicados, com as
devidas adverténcias sobre a falta de comparéncia/nao justificacdo da falta.

2.2.15 Reaberto o processo nos termos do art. 100.%/6 CPT, é aberta vista ao MP,
para marcacao de tentativa de conciliagéo.

2.2.16 Se, na sequéncia de exame por junta médica (ou de exame médico em sede
de incidente de revisao), for determinada a realizac¢ao de algum tipo de exame, tratamento
ou assisténcia clinica pela entidade responsavel, deverd acompanhar-se, junto desta
ultima, o cumprimento de tal determinacdo (com interpelacdo, mediante despacho ou sem
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necessidade do mesmo caso haja provimento nesse sentido, para prestacdo regular de
informacdo actualizada, se necessario com a cominagao prevista no art. 136.° CPT).

2.2.16.1 Realizado esse exame, tratamento ou plano de assisténcia clinica,
proceder-se-a4 a marcagdo de novo exame por junta médica (ou de novo exame médico de
revisdo), nos termos definidos pelos préprios peritos no exame anterior, abrindo-se
conclusdo no processo para esse efeito.
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V Jurisdicédo de familia e menores®
1. Medidas gerais de boa gestdo processual

1.1 Informacgdes que devem constar dos processos

1.1.1 Do processo electronico, bem como do respetivo dossier de acompanhamento,
deve constar o nome completo do requerente e do requerido, dos respetivos advogados e dos
menores, incluindo a data de nascimento dos ultimos.

1.1.2 Quando as partes comparecam em diligéncia judicial devera a UP completar os
seus dados de identificacdo (numeros do cartdo de cidadao e de contribuinte fiscal), nas acoes
de divorcio deve averiguar a data de nascimento dos conjuges e inserir esses dados no processo
electronico.

1.1.3 Do processo electronico e dossier de acompanhamento deve também constar a
indicacdo abreviada de apoio judiciario atribuido.

1. 1.4 Ainda no processo eletrénico e capa do dossier de acompanhamento, no canto das
observacodes, deve constar informagdo sempre que ao processo tenha sido conferida natureza
urgente e ainda do carater confidencial dos autos ou de algum elemento crucial, como a morada
de uma das partes.

1.2 Processos pendentes e apensacoes

Apos a distribuicdo e antes da concluséo para despacho liminar, deverd a UP lavrar informacao
positiva ou negativa, sobre a eventual pendéncia de outros processos que determinem a
apensacdo nos termos do artigo 11.° RGPTC e 81.° da LPCJP, mediante prévia pesquisa
informatica (V2 e V3), identificando, em caso afirmativo, a data de entrada em juizo de cada
um desses processos, 0 estado dos mesmos e se estes abrangem outras criangas ou jovens tendo
presente que:

1.2.1 Os processos de alteracdo da regulacdo das responsabilidades parentais, de
incumprimento, de efetivacdo da prestacdo de alimentos e tutelares civeis, correm por apenso
ao processo de regulacdo do exercicio das responsabilidades parentais ou de divércio, neste
caso apenas se ai foram reguladas as responsabilidades parentais dos filhos menores do casal,
podendo ser requisitados ou remetidos, conforme o caso, por forca das regras de competéncia
territorial previstas nos artigos 9.°, 41.%/2 e 42.°/2/b RGPTC.

1.2.2 Os processos tutelares educativos instaurados na pendéncia de processo de
promocdo e protecdo, com excecdo daqueles que digam respeito a outros jovens (sem relacdes
familiares), bem como os processos de regulacdo das responsabilidades parentais e tutelares
comuns sdo apensados ao processo de promogao e protecao.

1.2.3 Os processos tutelares educativos que digam respeito aos mesmos menores, cuja
apensacdo ndo tenha ocorrido nos termos do artigo 34.° LTE, apenas sdo apensados ap0s 0
transito em julgado da decisdo em ambos 0s processos, sendo-o aquele cuja decisdo tenha
transitado em primeiro lugar.

5 Juizes Pedro Lima e Sonia Braga
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1.2.4 Os demais processos tutelares educativos apenas serdo apensados a outros
processos tutelares educativos se 0os menores forem irmaos, ou sujeitos a guarda de facto da
mesma pessoa.

1.2.5 Os processos de promocao e protecdo sdo apensados aos processos de regulacéo
do exercicio das responsabilidades parentais ainda que estes estejam no arquivo.

1.3 Acesso de juiz desembargador aos autos

Apos distribuigdo dos processos em fase de recurso no TRL, a UP, sem necessidade de prévio
despacho judicial, proporciona ao juiz desembargador relator a quem ele foi distribuido o acesso
ao processo eletronico, seja nos autos de recurso, seja nos respetivos apensos (neste Ultimo caso
apenas se expressamente solicitado), através do sistema informatico de suporte a atividade dos
tribunais — Citius.

1.4 Namero maximo de folhas dos dossiers de acompanhamento

Para facilitar o manuseamento dossiers de acompanhamento, cada volume fisico do processo
ndo ultrapassard, por regra, as 200 folhas, evitando-se, todavia, a separacdo da mesma peca
entre volumes.

2. Procedimentos oficiosos gerais da UP
2.1 Expediente de citagdo ou notificagdo devolvidos com mengao de “mudou-se”, 'ndo
reclamado” ou "desconhecido na morada"

2.1.1. Sempre que o expediente de citagdo vier devolvido com a meng¢do “mudou-se”,
"ndo reclamado" ou "desconhecido na morada", devera a UP averiguar nas bases de dados a
que alude o artigo 236.°/1 C.P.C. a morada da pessoa e tentar a notificacdo na nova morada que
for detectada. Se por esta via se frustrar a citacdo a UP solicitara a autoridade policial da area
da residéncia que averigue e informe se a pessoa efectivamente reside na morada que foi
indicada no requerimento inicial e/ou na que foi detectada na sequéncia de consulta das bases
de dados ou de outra informacéao.

2.1.2 Sempre na negativa, devera desencadear os procedimentos com vista a citacdo
edital, salvo se a citacdo se destinar a fazer a parte comparecer em diligéncia processual
(conferéncia ou tentativa de conciliacdo), caso em que 0 processo devera ser previamente
concluso para efeitos daquele agendamento/reagendamento.

2.1.3 O disposto neste ponto, com excep¢do da citacdo edital, € aplicavel aos
procedimentos de notificacdo de testemunhas, quando a mesma seja legalmente admissivel e
haja sido requerida (cf. arts. 39.%/8 RGPTC e 507.°, 508.° e 598.° CPC).

2.2 Citando residente no estrangeiro

2.2.1 Apurando-se que o citando reside no estrangeiro, mas desconhecendo-se a sua
morada, a UP consultara as bases de dados a que alude o artigo 236.%/1 C.P.C. e ndo obtendo a
morada no estrangeiro, solicitar a autoridade policial da &rea da Gltima residéncia conhecida,
que ai averigue a residéncia atual da pessoa.
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2.2.2 Nao sendo esta detetada e sendo o citando de nacionalidade portuguesa, a UP
oficiara aos consulados de Portugal do pais em referéncia, solicitando informacéo de paradeiro
e procedera a notificacdo postal na morada que vier a ser indicada.

2.2.3 Na negativa, a UP desencadeard os procedimentos com vista a citacdo edital.
Verificando ndo ser possivel manter a data de diligéncia previamente agendada, devera concluir
0 processo com esta informacao, para efeitos de reagendamento.

2.3 Expediente de citagdo devolvido com mencao de “falecido”

Nos casos em que o expediente de citacdo/notificacao vier devolvido com a mencéo "falecido™,
devera a UP providenciar pela juncao ao processo do assento de ébito do citando/notificando.

2.4 Diligéncias para videoconferéncia

Sempre que a UP cumprir despacho de agendamento de conferéncia de pais ou tentativa de
conciliagdo, por um lado, e marcacdo de julgamento, por outro, e verificar que qualquer das
partes, no primeiro caso, ou as testemunhas indicadas, no segundo (mas apenas se a parte
requereu a sua notificacdo), residem noutra ilha ou no continente, providenciara junto do
tribunal onde aquelas devam apresentar-se pela disponibilizacdo de meios necessarios a sua
inquiri¢do por videoconferéncia, s6 concluindo os autos se ndo houver disponibilidade de meios
para aquela data e com esta informacéo.

2.5 Emissao de certiddes

2.5.1 Por regra, ndo ha lugar a emissdo oficiosa de certiddo nos processos a que se
referem 0s n.% 1 e 2 do art. 164.° CPC, nos processos tutelares educativos, salvo nas situactes
previstas no art. 215.° LTE, e nos processos de promocao e protecdo, que tém carater reservado
(art. 88°/1 LPCJP).

2.5.2 Porém, nos processos de divorcio, para efeitos de instauracdo de processo de
inventario, a UP podera emitir certiddo, sem necessidade de prévio despacho judicial, desde
que requerida pela parte ou por quem tenha poderes de a representar.

2.5.3 Também nos casos de solicitacdo pelos progenitores ou de quem os represente de
certiddo do regime de regulacéo das responsabilidades parentais por motivo de viagem, devera
a UP certificar expressamente se é necessaria ou ndo autorizacdo de ambos 0s progenitores,
conforme o exercicio das responsabilidades na matéria seja exercido conjuntamente por ambos
0S progenitores ou em exclusivo apenas pelo progenitor com quem a crianga reside,
respetivamente.

2.5.4 Nos restantes casos, a solicitacdo de qualquer das partes ou dos advogados por elas
constituidos ou nomeados, desde que seja indicada a finalidade da certiddo, a UP emite a
requerida certid&@o, salvo nos autos com natureza confidencial ou em que algum elemento, como
seja a morada, seja confidencial. O mesmo procedimento sera aplicavel aos casos de solicitagdo
de certidGes e informagdes por outro tribunal ou pelo MP.
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255 A UP, em caso de davida sobre a emissdo oficiosa da certiddo (finalidade,
legitimidade ou outro motivo), submete o requerimento a despacho judicial, fazendo expressa
mencéo a davida.

2.5.6 Em todos os processos, mas em especial nos de natureza ndo urgente, devera ser
acautelada a emissdo da certiddo em tempo Util, com respeito das indicagdes constantes do
pedido formulado, mesmo em periodo de férias judiciais.

2.5.7 Sempre que se mostre possivel, previamente a emissdo da certiddo as partes ou
intervenientes deverdo ser informadas de que para fins escolares ou para efeitos de obtencéo de
subsidios sociais poderao ser entregues copias simples dos atos processuais pretendidos, com
expressa mencao da data da entrega.

2.6 Documentos na posse de terceiros

Quando for ordenada a juncdo de qualquer documento que esteja na posse de instituicbes
terceiras, ou as mesmas seja solicitado relatério ou informacéo, e no caso de ndo serem juntos
em 30 ou 10 dias, respectivamente, devera a UP insistir por mais uma vez. Nao havendo
resposta havera uma segunda insisténcia "por via confidencial" e com a mencao "urgente". SO
apos estes procedimentos, ndo havendo resposta, 0s autos serdo conclusos ao juiz, sem prejuizo
dos casos inequivocamente urgentes, que implicardo imediatos contactos telefénicos e por
outros meios expeditos.

2.7 Pericias ou exames médicos, incluindo psiquiatricos

2.7.1 Recebida informacéo de agendamento de pericia do foro psicologico/psiquiatrico
ou de exames médicos aos intervenientes em estabelecimento hospitalar ou de entidade a quem
foi solicitada a realizacdo de pericia/exame, a UP efetuard as notificacBes necessarias para
comparéncia nas entidades em causa, fazendo as devidas adverténcias para o caso de falta.

2.7.2 Decorridos 30 dias sobre a solicitacdo de pericias psiquiatricas e avaliacbes
psicoldgicas, sem que ao processo seja informado do dia e hora da diligéncia, devera a UP
insistir por resposta. Mantendo-se o siléncio, nos 10 dias subsequentes & insisténcia, devera a
UP remeter oficio confidencial, com a mencéo "urgente” dirigido ao responsavel da entidade
em referéncia.

2.8 Cuidados prévios a realizacdo de diligéncias

Na semana antecedente a diligéncia judicial devera o escrivao auxiliar designado para nela dar
apoio ao juiz averiguar da efectiva e regular convocacao das partes, advogados e intervenientes
acidentais, concluindo o processo com a pertinente informacdo sempre que detecte alguma
irregularidade, que ndo consiga suprir oficiosamente e que importe o adiamento do acto.

2.9 Mencdes a constarem das actas

Nas actas deverdo ainda os escrivaes auxiliares fazerem constar o nome das pessoas presentes
e das ausentes, devendo quanto a estas fazer mencéo expressa entre paréntesis da sua efectiva
citacdo/notificacdo ou da frustracdo da citacdo/notificagdo, indicando o nimero da referéncia
electronica.
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3. Procedimentos oficiosos especiais da UP
3.1 Processos de promogcéo e protecéo e tutelares educativos

3.1.1 Progenitor ausente

3.1.1.1 Se durante a fase de instrucdo dos processos de promocdo e protecdo ndo for
possivel a notificacdo de qualquer dos progenitores, por ser desconhecida a sua morada, apds
cumprimento dos pontos 2.1. e 2.2., devera proceder-se a citacdo edital do ausente, informando-
0 da pendéncia do processo de promogéo e protecéo e da possibilidade de nele intervir enquanto
0 processo de mantiver pendente e, decorrido o prazo geral de 10 dias acrescido da dilacdo de
30 dias, solicitar-se-4 ao CROAA a nomeac¢do de patrono ao ausente, que passara a ser
notificado dos termos subsequentes do processo.

3.1.1.2 Caso a auséncia do progenitor em parte incerta ocorra, ou seja conhecida, na fase
de debate judicial devera a UP, aquando do cumprimento do disposto no artigo 114.%/1 LPCJP,
proceder a citacdo edital.

3.1.2 Progenitores sem mandatario

Sempre que venha proposta a aplicacdo de medida de confianca com vista a adopcéo,
verificando-se que os progenitores ndo constituiram mandatario nem solicitaram a nomeacéao
de patrono, a UP solicitara CROAA a nomeacdo de advogado que sera distinto do nomeado a
crianga.

3.1.3 Relatdrio para revisdo de medida

3.1.3.1 Se nos 15 dias que antecedem o termo do periodo de revisdo ou de duragédo de
medida aplicada néo for junto o relatério elaborado pela EMAT ou pela DGRSP, a UP solicita-
lo-a aquelas entidades, estabelecendo-se para efeito o prazo geral de 10 dias, abrindo-se vista
ao MP logo que o relatério em falta seja apresentado ou quando se mostrar excedido o referido
prazo.

3.1.3.2 Para efeitos do referido no ponto antecedente devera a UP inserir alarme
eletrénico no processo por referéncia a data da revisdo e termo da medida.

3.1.4 Falta de concretizagdo do projecto de adopgao

Nos processos em que foi aplicada a medida de confianca com vista a adopcéo,
decorridos 3 meses sobre a decisdo sem que a equipa de adopcao da seguranca social comunique
ao processo o resultado das diligéncias efetuadas com vista a concretizacdo do projecto de
adocdo, a UP solicitara a referida equipa informacao actualizada sobre o estado do processo.

3.1.5 Saida de menores a quem foi aplicada medida de acolhimento residencial

Solicitada autorizacdo de saidas dos menores a quem foi aplicada medida de
acolhimento residencial, e salvo os casos de manifesta urgéncia, a UP solicitara parecer prévio
a EMAT, com a méxima brevidade possivel, de preferéncia através de telecopia e/ou correio
eletronico.
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3.1.6 Relagéo de processo de promocéao e protecao

A UP mantera atualizada relacdo de todos os processos de promocao e protecao, nela
consignando a medida aplicada, a data da sua aplicagdo, sua natureza provisoria ou definitiva,
data prevista de revisdo, data em que esta foi efectuada e prazo maximo de duracao.

3.2 Processos tutelares civeis

3.2.1 Correcao da tramitacdo pela UP

Independentemente de as partes 0s instaurarem por apenso ou nos proprios autos,
quando o fizerem erroneamente a UP providenciarad pela correccdo da tramitacdo, tendo em
conta que as acgOes de incumprimento, de efectivacdo de alimentos ou de alteragédo da regulagéo
do exercicio das responsabilidades parentais correm sempre por apenso ao processo de
regulacdo ou de divdrcio (nos casos em que ai foi definido), com excepcdo das situagcdes em
que a regulacdo do exercicio das responsabilidades parentais foi efetuada na Conservatoria do
Registo Civil (caso em que € distribuido e corre autonomamente) e dos incumprimentos
referentes a regulacdes das responsabilidades parentais com caracter provisorio (caso em que
sdo tramitados incidentalmente no processo onde foi fixado o regime provisorio).

3.2.2 Menor residente fora da area de competéncia do Juizo

Apbs a autuacdo do processo, verificando-se que o menor nao reside na area de competéncia
do Juizo ou alterou a sua residéncia para fora dela, a UP concluira os autos com a informacé&o.

3.2.3 Acompanhamento e acompanhamento especializado de menor

3.2.3.1 Quando o tribunal determinar a audi¢do de crianga, nos termos do artigo 5.°
RGPTC, a UP solicitara a seguranca social que indique técnico especialmente habilitado para
acompanhar o menor durante a audi¢do, procedendo a sua convocagdo com a adverténcia de
que devera estar no tribunal com a antecedéncia de meia hora relativamente a hora designada
para o inicio da diligéncia a fim de estabelecer contacto prévio com o menor. Igual informacéo
devera ser prestada ao adulto responsavel pela comparéncia do menor.

3.2.3.2 No caso previsto no ponto anterior o oficio de solicitacdo de indicacdo de técnico
especializado sera acompanhado de copia do requerimento inicial, nas accdes de
incumprimento, e das alegacBes subsequentes, nas accdes de alteracdo do exercicio das
responsabilidades parentais.

3.2.3.3 No caso de realizacdo de tentativa de conciliacdo ou de conferéncia de pais
subsequentemente a audicdo da crianca, na notificacdo para diligéncia serdo os progenitores
advertidos para a necessidade de se fazerem acompanhar de outro adulto que cuide da crianca
no decurso das diligéncias, pois exigem a presenca simultnea daqueles.

3.2.4 Conferéncia de pais suspensa e remessa para mediacdo ou audicao
técnica especializada
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Nos casos em que a conferéncia de pais haja sido suspensa e as partes remetidas para a
mediacdo ou a audi¢do técnica especializada, decorridos 3 e 2 meses, respectivamente, sem que
seja junta a informacéo ou o relatério, a UP oficiaré aos servicos de mediacdo ou a seguranca
social, conforme o caso, no sentido de o tribunal ser informado do resultado.

3.2.5 Informac0es sobre a situacao dos agregados dos progenitores dos
menores

3.2.5.1 Quando o tribunal houver solicitado informagdes sobre a situa¢do dos agregados
dos progenitores dos menores, ao abrigo do disposto no art. 21.° RGPTC, a UP cumprird o
disposto no n.° 2 do mesmo preceito, remetendo cépia do requerimento inicial e das alegacdes,
se as houver, do assento de nascimento do menor, da acta da conferéncia de pais e, tratando-se
de alteragéo da regulagéo das responsabilidades parentais, da respectiva deciséo ou do acordo.

3.25.2 Se a EMAT comunicar antecipadamente a impossibilidade de entrega do
relatorio no prazo fixado, ser-lhe-4 comunicada a prorrogacao do prazo por periodo nao superior
a 30 dias, salvo tratando-se de processo urgente.

3.2.6 Autuacao do processo relativo a confianga de crianga a terceiro

O processo relativo a confianca de crianca a terceiro, a que alude o artigo 1918.° CC,
deve ser autuado como processo tutelar comum e por apenso ao processo de regulacdo do
exercicio das responsabilidades parentais, se 0 houver, independentemente do seu estado,
devendo a UP proceder, se necessario, a correcgdo da autuacao.

3.2.7 Autuacao de procedimento de revogacao de confianca de crianca a
terceiro

A revogacdo de confianca de crianca a terceiro, a que alude o artigo 1920.°-A CC,
constitui incidente a tramitar no proprio processo tutelar, no ambito do qual foi o menor
confiado a terceiro, pelo que ainda que seja instaurado autonomamente ou por apenso, deve ser
incorporado no processo em referéncia; caso a medida tenha sido aplicada em processo de
regulacdo (ou de alteracdo), entdo o processo de cessacdo dela é autuado por apenso e como
processo tutelar comum.

3.3 Processos para efetivacéo de alimentos

3.3.1 Nos processos com vista a efetivacdo da prestacdo de alimentos (art. 48.° RGPTC),
a UP procederéa a correccdo da distribuicdo, sempre que a ac¢ao seja instaurada como acgdo de
incumprimento a que alude o art. 41.° RGPTC.

3.3.2 Ap6s a autuacdo, ndo tendo sido indicada nenhuma entidade empregadora ou
rendimento concreto, nem identificado quem paga ao requerido, a UP averiguarad na base de
dados da seguranca social sobre a actualidade de inscrigéo do requerido, na positiva concluindo
0s autos com a informacdo. Caso contrario, solicitard a seguranca social da area da residéncia
do requerido informacdo sobre emprego, entidade empregadora, recebimento pelo requerido de
subsidio de desemprego ou de subsidio de outra natureza ou, ainda, de prestacdes sociais; na
negativa, oficia & entidade policial solicitando igual informacao.
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3.3.3 Nos incidentes de intervencdo do FGADM, uma vez junto o relatorio concluindo
pela ndo condicdo de recurso do requerente, a UP notifica-lo-a ao altimo e decorrido o prazo
de 10 dias em qualquer caso abrira as subsequentes vista e concluséo.

3.3.4 Se o incumprimento da prestacdo de alimentos se reportar a prestacdo fixada em
regime provisorio deverd o expediente remetido ser incorporado no processo onde foram
fixados os alimentos provisorios.

3.4 Incidente de intervencdo do FGADM

3.4.1 Modo de tramitacéo

O incidente de intervencdo do FGADM corre termos como incidente nos autos de
efetivacdo da prestacdo de alimentos, pelo que sendo instaurado autonomamente por apenso €
incorporado na accao de efectivacdo, havendo-a, ou rejeitado liminarmente, ndo a havendo,
devendo para o efeito os autos ser conclusos.

3.4.2 Decurso do prazo de renovacgao da prestacdo

3.4.2.1Notificacdo da pessoa que recebe a prestacdo

Decorrido o prazo a que se refere 0 9.4 DL 164/99, de 13.5, ou mostrando-se decorrido
esse prazo e sendo remetida ao processo informacdo da seguranca social solicitando o
cumprimento daquela norma, para efeitos de aferi¢do dos pressupostos relativos a renovacéo a
prestacdo de alimentos a cargo do FGADM, a UP dard cumprimento ao disposto no 3.%/6 L
75/98, de 19.11, e 9.9/4/5 DL 164/99, de 13.5, devendo constar da notificacdo que o requerente:

o Deve indicar:

o A composicdo do agregado familiar, com expressa indicacdo dos nomes dos
elementos que o compdem, das suas datas de nascimento e da relacdo familiar
existente com a crianga;

o Os rendimentos auferidos por cada um dos membros;

o E que deve remeter em anexo ao requerimento:

o Declaracdo da junta de freguesia da area da residéncia a identificar, pelo nome
e data de nascimento, os elementos que fazem parte do agregado familiar;

o Copia do altimo recibo de vencimento do requerente e dos elementos maiores
de idade do agregado familiar, ou da declaracdo de rendimentos (IRS)
apresentada junto da autoridade tributaria ou declaracdo emitida por esta
entidade que comprove a ndo entrega de declaracdo por falta de rendimentos
suficientes que a exijam;

o Documento comprovativo de matricula e frequéncia escolar de beneficiario de
alimento com idade compreendida entre 0s 18 e 0s 25 anos, acompanhada de
informacdo de aproveitamento escolar no ano escolar transato e em curso.

« Na notificacdo antecedente advertir-se-a que o incumprimento da obrigacéo de solicitar

a renovacdo no prazo de 10 dias implicard a cessacdo imediata da atribuicdo de
alimentos a cargo do FGADM.

» Para efeitos do que consta neste ponto a UP inserira alarme eletrénico nos processos,

por referéncia a data da renovacéo anual dos pressupostos de atribui¢do da prestagéo.

3.4.2.2 Estatuto estatistico do incidente ap0s sentenca
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Apbs prolacdo da decisdo de renovacao dos pressupostos da renovacdo do FGADM os autos
consideram-se findos para efeitos de estatistica oficial, ficando a aguardar o periodo de um ano
a renovacdo da prova a que alude 9.°/1 DL 164/99, de 13.5, com visto em correi¢éo.

3.4.3 Cessacao de intervencdo do FGADM no caso de aplicacdo de medidas
incompativeis com a dita intervencao

Nos casos de aplicacdo a menor de medida de promocao e protecdo de acolhimento
residencial ou de apoio junto de familiar ou pessoa idonea, ou de confianga do menor a terceiro
no ambito de acdo tutelar comum, beneficiando o menor da intervencdo do FGADM, a UP
concluird o processo de efetivagdo da prestacdo de alimentos com aquela informacdo para
efeitos de cessacao da intervencdo do FGADM.

3.5 Processos de inventario

3.5.1 Na medida em que o regime substantivo e processual em vigor relativo ao
processo de inventario para partilha apés divércio ndo contempla norma expressa, como a insita
no artigo 1404°/3 CPC, na redacao anterior a entrada em vigor do primeiro regime juridico do
processo de inventario, que expressamente previa a apensacdo do processo de inventario ao
processo de divorcio, caso 0 processo de inventario seja instaurado por apenso a acgdo de
divorcio, a UP desapensara o requerimento e remeté-lo-a a distribuicéo.

3.5.2 Na medida em que a reclamacao de créditos por credor no &mbito do processo de
inventario constitui incidente do préprio desse processo, sempre que o credor reclamar o seu
crédito por apenso ao inventario, a UP procedera a incorporacéo da reclamacao no processo de
inventario.

4. Registo de “decisdes de mérito” e de “outras decisdes”
4.1 Séo registadas como decisdes de mérito:

4.1.1 Nos processos de regulacdo das responsabilidades parentais, de incumprimento
das responsabilidades parentais, de alteracdo da regulacéo do exercicio das responsabilidades
parentais, de fixacdo e cessacdo de alimentos, nos tutelares comuns, de inibicdo do exercicio
das responsabilidades parentais, de adopcéo, de atribuicao ou de alteracéo da atribuicdo da casa
de morada de familia e de inventario:

« Decisdo final proferida na sequéncia julgamento;

o Decisdo proferida em casos em que ndo houve alegacGes, mas ndo foi possivel a
obtencdo de acordo, com ou sem elaboracdo relatdrio social, mas com deciséo de facto
e de direito.
4.1.2 Nas acdes de divorcio ou separacao:

« Saneadores-sentenca, que conhecendo de facto e de direito, ponham fim a causa;
o Decisdo proferida apds o julgamento.

4.1.3 Nas acg0es de efetivacdo da prestacdo de alimentos, a decisdo de facto e de direito
do incidente de oposicdo, com ou sem producéo de prova.
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4.1.4 No incidente de intervencdo do FGADM, a primeira decisdo de verificacdo de
facto e de direito das condigfes de recurso ao FGADM, seja de deferimento ou de
indeferimento.

4.1.5 Nos processos de promocao e protecao:

e A decisdo de aplicacdo da primeira medida definitiva ao menor, que ndo seja
homologatoria;

o A decisdo de substituicdo da medida definitiva com aplicacdo de outra (que nao seja
homologatoria);

o A decisdo que determine o arquivamento do processo, sem aplicacdo de medida, por
desnecessidade da mesma.

4.1.6  Nos processos tutelares educativos:

e A decisdo final proferida na sequéncia de julgamento;
o A decisdo de revisdo com alteracdo da medida tutelar educativa;
o A deciséo de aplicacdo de medida cautelar de guarda.

4.1.7 Nas providéncias cautelares, a decisdo de facto e de direito do procedimento
cautelar, com ou sem producao de prova testemunhal.

4.1.8 Nos apensos declarativos de processos executivos, a decisdo de facto e de direito
que ponha termo aos embargos ou oposicao.

4.2. Seréo registadas como “outras decisdes”, designadamente:

o As decisdes homologatdrias de acordos em sede de processos de regulacdo do exercicio
das responsabilidades parentais, de alteracdo da regulacdo do exercicio das
responsabilidades parentais e de incumprimento da regulacdo do exercicio das
responsabilidades parentais;

o As decisbes de homologacdo do divércio com o consentimento de ambos 0s conjuges;

e As decisdes de extingdo da instancia ou do pedido por desisténcia ou inutilidade
superveniente da lide;

e Asdecisdes de homologacao de acordos de promogéo e prote¢éo, de revisdo de medidas
de promocéao e protecdo por mero despacho e de extin¢do de tais medidas;

e As decisdes que ordenem o desconto direto da prestacdo de alimentos em accgéo para
efetivacdo da prestacdo de alimentos (art. 48.° RGPTC);

e As decisOes de renovagédo anual dos pressupostos de intervencdo do FGADM;

o As decisOes de extincdo das medidas tutelares educativas e as que homologuem planos
de intervencéo.
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